OSNOVNA SKOLA VIDIKOVAC
Vladimira Nazora 49

52100 PULA

KLASA: 003-05/20-01/12
URBROQOJ: 2168/01-55-56-01-20-1
Pula, 28. prosinca 2020.

Sukladno odredbi élanka 61. Statuta Osnovne &kole Vidikovac, KLASA: 012-03/18-01/02,
URBROJ: 2168/01-55-56-01-18-1 od 27. prosinca 2018., ravnatelj Osnovne $kole Vidikovac
donosi dana

, PROCEDURU
PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi O$ Vidikovac (u nastavku: Skola) te propisuje
procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godidnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka
Racunovodstvu " e Tijekom
1 potrebnih za izdavanje Tajnistvo Ugovor, narudzbenica gadine
raéuna
- g : . Tijekom
2 | lzdavanjefizrada raéuna | Racunovodstvo Racun godine
2 dana od
3 Ovijera i potpis racuna Ravnatel] Raéun izrade
raduna
4 Slanje izlaznog raéduna Tajnistvo Knjiga izlazne poste : dane_w
nakon ovjere
Unos podataka u Unutar
sustav " Knjiga Izlaznih mjeseca na
2 (knjizenje izlaznih Reunovadsive raCuna, Glavna knjiga | koji se raéun
racuna) odnosi
Evidentiranje naplaéenih 5 Knjiga izlaznih raéuna, .
7 prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno




Pracenje naplate Izvadak po poslovnom

8 | prihoda Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
(analitika) izvjestaj-uplatnice
Utvrdivgnje e lzvod otvorenih

9 dospjelih i nenaplaéenih | Radunovodstvo PR Mjeseéno
potrazivanja/prihoda SaEn
Upozoravanje i ! ,

10 | izdavanje opomena i Radunovodstvo Opomir;s ;u%%%mene leedlgﬁ[ran
opomena pred tuzbu P i
Donos$enje odluke o qo 8 -

- | , . Odluka Ino Tijekom
prisilnoj naplati Ravnatelj P pgt;ril?\iranJa Jodine
potraZivanja P J g

i 15 dana
Ovrha-prisilna naplata o

11 | potrazivanja u skladu s Tajnistvo O‘,’;irr‘]'opogiﬁlﬂe%ankik‘;o‘j do?w?nz(;rr]fa

Ovrénim zakonom J e OdlukeJ
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prinoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o
tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece
ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vec¢oj od 300,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

Red | AkTivNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 = 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja N -
1 duznika/prikupljanje Racunovodstvo Knjlggfﬁdcs;vene Egi?azz?vsgi;ae
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje = Racunovodstvo karlica iIivraéum! Prije zastare
2 | dokumentacije za obraéun T
S potrazivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
$ povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
lzrada prijedioga za % mEhu dea L) aam
3 Sthil Racunovodstvo/TajniStvo | Opcinskom sudu od _
ili javnom pokretanja
biljeZniku postupka
Ovjera i potpis ; Prijedlog za
® prijjedloga za ovrhu Ravnatel ovrhu Opéinskom




sudu ili javnom
biljezniku
Dostava prijedloga Najkasnije
5 |22 ovrhu Opcinskom Tajnistvo Knjiga ivzlazne dva (‘2) dana
sudu ili javnom poste od izrade
biljiezniku prijedloga
Najkasnije
Dostava Previmsing dva (2) dana
6 | pravomocnih Racéunovodstvo i od primitka
riesenja o ovrsi FINI el pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ée se_aa.qrezni

Skole.
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