Na temelju odredbi Zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (,Narodne
novine“ broj 33/95), odredbi ¢lanka 2. i 6. Pravilnika za primjenu Zakona o pecatima | zigovima
s grbom Republike Hrvatske (,Narodne novine* broj 93/95), a temeljem odredbe Clanka 59.

Statuta Oshovne $kole Vidikovac, KLASA: 012-03/18-01/02, URBROJ: 2168/01-55-56-01-18-
1 od 27. prosinca 2018. i Izmjene Statuta, KLASA: 012-03/20-01/01, URBROJ: 2168/01-55-
56-01-20-3 od 27. veljade 2020., Skolski odbor Osnovne $kole Vidikovac na sjednici odrzanoj
dana 25. sije¢nja 2023., na prijedlog ravnateljice Osnovne $kole Vidikovac, Ane Baci¢, mag.
prim. educ., donosi sljedeci
] PRAVILNIK .
O UPORABI PECATA | STAMBILJA | NJIHOVOM CUVANJU

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduje broj pecata i Stambilja Osnovne skole Vidikovac (dalje u tekstu:
Skola), na&in njihovog naruéivanja, njihove uporabe i osobe ovlastene za rukovanje, nacin
vodenja evidencije, njihovo ¢uvanje te druga pitanja iz oznacenog podrucja.

1. PECAT S GRBOM REPUBLIKE HRVATSKE
Clanak 2.

Skola ima jedan peéat s grbom Republike Hrvatske, okruglog oblika, promjera 38 mm, sa
sadrzajem propisanim Zakonom o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (dalje u

tekstu. Zakon) i Statutom Skole i 0znacen rednim brojem 1.

Pedat iz stavka 1. ovoga é&lanka stavlja se na svjedodzbe, nakon sto ih prethodno potpise
ravnatelj/ica Skole.

Clanak 3.

Pedat s grbom Republike Hrvatske smije se koristiti iskljuéivo u sluzbenim prostorijama Skole.

. STAMBILJI

Clanak 4.

Skola ima dva §tambilja okruglog oblika, promjera 35 mm, koji sadrze naziv i sjediste Skole, a
koriste se za redovito administrativno-financijsko poslovanje Skole.
Sadrzaj i promjer tambilja Skole glasi: OSNOVNA SKOLA VIDIKOVAC PULA promjera 35

mim.

Skola ima jedan §tambilj pravokutnog oblika 40x20 mm koji sluZi kao pomocni stambilj za postu

| oznacavanje omota spisa. )
Sadrzaj i dimenzije $tambilja glasi: OSNOVNA SKOLA VIDIKOVAC PULA, 40X20 mm.

Skola ima jedan $tambilj pravokutnog oblika 80x45 koji se koristi kao prijamni Stambilj u
pisarnici, sljedeéeg sadrzaja: REPUBLIKA HRVATSKA, OPCINA PULA, Osnovna“ skola
Vidikovac — Pula, Primljeno:, Klasifikacijska oznaka, Org. jed., Urudzbeni broj, Pril., Vrij.

Skola ima jedan stambilj pravokutnog oblika 80x45 koji se koristi kao étamb!lj Za odobrava_nje
plaéanja raduna sliedeéeg sadrzaja: OSNOVNA SKOLA VIDIKOVAC, Primljeno:, Potvrdujem

da su usluge/radovi izvr§eni, Odobrava se isplata, Ravnatel|.



Stambilji se koriste u sluZzbenim prostorijama Osnovne skole Vidikovac.

IV. POVJERAVANJE PECATA | STANMBILJA
Clanak 5.

Cuvanje peéata s grbom Republike Hrvatske povjereno je tajniku/ci Skole koji/a vodi evidenciju
izdanih svjedodZbi.

PecCat s grboom Republike Hrvatske éuva se u metalnom ormaru koji se nalazi u Tajnistvu Skole.

Jedan stambilj okruglog oblika, promjera 35 mm, koji sadrze naziv i sjediste ékolg, a koristi se
za redovito administrativno-financijsko poslovanje Skole povjeren je je tajniku/ci Skole.

Jedan stambilj okruglog oblika, promjera 35 mm, koji sadrze naziv i sjediste Skole, a koristi se
za redovito administrativno-financijsko poslovanje Skole povjeren je je voditelju/ici
racunovodstva.

Stambilj pravokutnog oblika 40x20 mm koji sluzi kao pomocni Stambilj za postu i oznacavanje
omota spisa povjeren je je tajniku/ci Skole.

Stambilj pravokutnog oblika 80x45 koji se koristi kao prijamni $tambilj u pisarnici, povjeren je
je tajniku/ci Skole.

Stambilj pravokutnog oblika 80x45 koji se koristi kao $tambilj za odobravanje plaéanja raduna,
povjeren je je tajniku/ci Skole.

Clanak 6.

Zaposlenici iz Clanka 5. ovog Pravilnika ne smiju tijekom radnog vremena pedat s grbom
Republike Hrvatske i Stambilje ostavljati bez nadzora.

Nakon zavrSetka radnog vremena zaposlenici iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika duzni su peéat s

grbom Republike Hrvatske i Stambilie pohraniti tako da se onemoguéi pristup neovlastenih
osoba pecatima i Stambiljima.

Zaposlenici Skole kojima je povjerena uporaba i cuvanje pecata i Stambilja duzni su voditi
evidenciju o pecatima i $tambiljima prema obrascu propisanim Pravilnikom za primjenu
Zakona o pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (,Narodne novine* broj 93/95) i
poduzeti radnje radi njihove nabavke i zamjene u sluéaju istro$enosti ili drugog, te eventualnog

nestanka.

V. UNISTAVANJE | NESTANAK
Clanak 7.

Skola je duzna unistiti peéat s grbom Republike Hrvatske | Stambilje zbog istroSenosti ili drugog
razloga koji ih Cini neuporabljivim, zbog promjene naziva Skole ili prestanka rada.

Nacin unistavanja peCata s grbom Republike Hrvatske propisan je Pravilnikom za primjenu
Zakona o pecCatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske (,Narodne novine* broj 93/95).



VL. NESTANAK

Clanak 8.

Nestanak pedata s grbom Republike Hrvatske ravnatelj/ica je duzan/a odmah prijaviti
Ministarstvu uprave.

Nestanak pe€ata i Stambilja ravnatelj/ica je duZan/a u roku od osam (8) dana od dana saznanja
Za nestanak oglasiti u ,Narodnim novinama“.

Uz prijavu nestanka pecata s grbom Republike Hrvatske mora se navesti promjer, redni broj i
sadrzaj nestalog pedata.

Clanak 9.

AKo Je doslo do nestanka pecata s grboom Republike Hrvatske te Je izvrsena prijava, podnijet
Ce se zahtjev za davanje odobrenja za izradu novog peéata s grbom Republike Hrvatske sa
oznakom prvog sliedeéeg slobodnog rednog broja nakon broja pe&ata istog promjera za koiji
Je izdano odobrenje.

Clanak 10.

Ukoliko se nestali pe¢at s grboom Republike Hrvatske pronade nakon oglasavanja njegova
nestanka u ,Narodnim novinama“, Ministarstvo uprave unistiti ée taj peéat.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole, odnosno na mreznim
stranicama Skole.

KLASA: 011-03/23-02/01
URBROJ: 2163-7-9-01/1-23-1

Predsjednica Skolskog odbora

Aida Drazic, diplomirani ucitel]
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Ovaj Pravilnik donesen je dana 26. sijenja 2023., objavljen je na oglasnoj plo&i Skole |
mreznoj stranici Skole dana 26. sije¢nja 2023. i stuplo je na snagu istoga dana.




