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1. O UVIETIMA RADA

1.1. Osnovni podaci o skoli

Naziv Skole Osnovna $kola Vidikovac
Adresa Skole Vladimira Nazora 49
Zupanija Istarska

Telefonski broj 052 211 797,052 210515
Broj telefaksa 052 214 316

Internetska posta

ured@os-vidikovac-pu.skole.hr

Internetska adresa

os-vidikovac-pu.skole.hr

Sifra Skole 18-069-007
Maticni broj Skole 3203603
OIB 25275875455

Upis u sudski registar (broj i datum)

MBS: 0400699, 13 18.7.2002.

Skola vjezbaonica za

Engleski jezik, Likovnu kulturu

Ravnatelj Skole

Ana Baci¢, mag. prim. educ.

Voditelj podrucnog odjela

Dolores Viskovi¢ — Terzi¢, mag. prim. educ.

Broj ucenika 618
Broj ucenika u razrednoj nastavi 286
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi 332
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju 18
Broj ucenika u produzenom boravku 179
Broj ucenika putnika 66
Ukupan broj razrednih odjela 31
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli 27
Broj razrednih odjela u podruénoj skoli 4
Broj razrednih odjela RN 13
Broj razrednih odjela PN 14
Broj smjena 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene 8- 15
Broj radnika 65
Broj ucitelja predmetne nastave 31
Broj ucitelja razredne nastave 18
Broj ucitelja u produzenom boravku 7
Broj strucnih suradnika 3
Broj ostalih radnika 13
Broj nestrucnih ucitelja 2
Broj pripravnika 2
Broj mentora i savjetnika 8
Broj voditelja ZSV-a 4
Broj racunala u skoli 95




@j specijaliziranih ucionica
|Broj opéih uéionica 24
[Broj Sportskih dvorana
Broj Sportskih igraliita
Skolska knjiznica
Skolska kuhinja

R

Na temelju ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13 i
152/14,7/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i &l. 58. Statuta Osnovne £kole Vidikovac, Skolski odbor na
prijedlog ravnatelja skole donosi Godi$nji plan i program rada &kole za Zkolsku godinu 23./24.
na sjednici Skolskog odbora koja je odrzana 4. 10. 23.

Predsjednica $kolskog odbora

s, Drasid)

Pula, 4. 10. 23.

KLASA: 602-11/23-01/2
URBROJ: 2163-7-9-01-1-23-1



1.1.1. Podaci o Skolskom podrucju

Upisno podrucje kreée od naselja Valdebek, ulicom Marsovo polje. Nazorovom do krizanja s
Marulicevom do semafora KranjCevi¢eve, Rizzijeva do krizanja s Volticevom do kraja,
Volti¢eva, ulica Vidikovac, Mardeganijeva, Rohreggerova, Gervaisova, Carlijeva do kraja, cesta
Prekomorskih brigada do krizanja Palisine pa do skretanja za Valdebek i naselja Valdebek i

Dolinka. Mihovilovi¢eva ulica do broja 14.

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Red . Broj -
broj Namjena Brostora Povrsina
1. Ucionice za razrednu nastavu 14 903,32 m2
2. Specijalizirane ucionice za predmetnu nastavu 9 543,12 m2
3. Kabineti (biologija, kemija / fizika) 2 170,55 m2
4, Dvorana za TZK 1 290 m2
5. Radionica za tehnicku kulturu 1 82,35 m2
6. Skolska kuhinja (kuhinja, ostava i blagovaonica) 1 187,89 m2
7. Informaticka ucionica 1 63,43 m2
8. Knjiznica 1 114,40 m2
|t (e o oS, g s
10. Polivalentni prostor (viSenamjenska dvorana) 1 167 m2
11. Zbornica 1 61,25 m2
12. Kotlovnica s pomoénim prostorima 1 174,84 m2
13. | ROC 1

POVRSINA UNUTRASNJIH PROSTORIJA SKOLE 2045,98 m2

POVRSINA VANJSKIH PROSTORA SKOLE 16,000.00 m2




U Skolskoj 2022./2023. godini unaprijedeni su uvjeti rada i realizirane brojne aktivnosti:

odrzavanje informaticke opreme i sustava u inf. kabinetima i u¢ionicama;

nabavka 13 novih racunala, popravak neispravnih racunala;

opremanje ROC- a — namjestaj i 30 prijenosnih racunala;

nabavka 4 novih interaktivnih zaslona;

osiguravanje i nabavka sredstava i pomagala za nastavni rad klupe i stolice za tri
ucionice, geometrijski pribor, geografske karte...).

e Farbanje ucionica, servis 10 klima uredaja, nastavit ¢emo i kroz godinu servise i
nabavku klima

1.2.1.1. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje Veli¢ina u m? Za koju namjenu
- obnavlja -

Preuredenje prostora skolske

v Povecdati kvalitetu rada i boravka u
knjiznice i nabava novog

prostoru.

namjestaja za knjiznicu 114 o ,

- .y Zadovoljiti potrebe povecanog
Rekonstrukcija i adaptacija Skolske o . C.
kuhinje broja Skolskih marendi i ru¢kova

1.2.2. Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Igraliste 1500 m2 DOBRO
2. Zelene povrsine 12500 m2 DOBRO

Zelene povrsine redovito Cistimo, kosimo i odrzavamo. U suradnji s Hrvatskim Sumama i
Herculaneom uklonili smo stabla koja su predstavljala opasnost. Kroz akciju ,,Zasadi drvo, ne
budi panj“ posadili smo Cetiri stabla. Ove godine nastavit éemo sadnju povrca u Skolskom vrtu
i izradu visokih gredica.

U unutrasnjem Skolskom dvoristu odrzavamo stabla maslina i cvjetne grmove.

Dva akvarija u predvorju Skole redovito ¢&istimo i skrbimo o ribama.



1.3. Nastavna sredstva i pomagala

Skola je opremljena sljede¢im nastavnim sredstvima i pomagalima:

interaktivne ploce ili monitori
TV

radio CD

kamera

digitalni fotoaparat
prijenosna racunala
stolna racunala
skener

pisaci

3D printer

kopirni uredaji
projektor

tableti

prijenosna racunala

1.4. Knjizni fond skole

Tijekom sSkolske godine 2022. / 2023. knjizni fond dopunjen je s 42 naslova, odnosno s 261

sveskom novih knjiga ¢ija je vrijednost 3.009,38 EUR.
Za ucitelje su kupljena 3 nova naslova (4 sveska).

Lektira za ucenike od 1. do 4. razreda dopunjena je s 32 naslova , odnosno 152 sveska.
Lektira za ucenike od 5. do 8. razreda dopunjena je sa 7 naslova, odnosno 105 svezaka.

KNJIZNI FOND STANIE
Lektirni naslovi za ucenike od 1. do 4.
. 5838
razreda: broj svezaka
Lektirni naslovi za uéenike od 5. do 8.
. 6539
razreda: broj svezaka
UKUPAN BROJ SVEZAKA UCENICKOG 12.377
FONDA
Strucna literatura za ucitelje: broj svezaka 1085
UKUPAN KNJIZNI FOND 13.462




2. PODACI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2023./2024 . SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Imei Zvanie Stupanj Skolske Predmet koji Mentor,
prezime ) spreme predaje savjetnik
Goranka C e iatni
... dipl.ucitelj RN VSS RN savjetnik
Basic
Edita o .
L ucitelj RN VSS RN
Borojevic
Gordana o .
. ucitelj RN VSS RN
Zahtila
Danijela o
L dipl.ucitelj RN VSS RN
Piralié
Sandra s g
» dipl.uditelj RN VSS RN mentor
Stankovic
Larisa Hrelja .
B mag. prim. educ. VSS RN
Drandi¢
Jasminka o .
.. ucitelj RN VSS RN mentor
Turcinov
Aida Drazi¢ dipl.uitelj RN VSS RN savjetnik
Bojana o v
) ucitelj RN VSS RN
Manzin
Arjana
Sterpin dipl.u¢itelj RN VSS RN
Vincek
Jasmina )
. mag. prim. educ. VSS RN mentor
Vujica
Dea .
mag. prim. educ. VSS RN
Dragosavac
Tea Bozac mag. prim.
. . VSS RN
Kozljan obrazovanja




Sanja

" B ucitelj RN VSs RN
Cetkovié
Kristina dipl.ucitelj RN s
L, .. VSS RN-PB
Petric pojac. infor.
Iva Bizjak .
L, mag. prim. educ. VSS RN-PB
Radovic
Sandra .
L mag. prim. educ. VSS RN-PB
Korenic
Tatjana o Y
L ucitelj RN VSS RN-PB
Marinovic
Dragana
Bréina mag. prim. educ. VSS RN-PB
Burazerovic¢
Antonia mag. prim.
. . VSS RN-PB
Viskovic¢ obrazovanja
Mariela mag. prim.
ol . VSS RN-PB
Tomicic obrazovanja
. » dipl.ucitelj RN s .
Jasmina Juric L. ) VSS RN-SPB
pojac¢anim eng. j.
Dolores
Viskovic¢ mag. prim. educ. VSS RN-SPB
Terzi¢
Mirjam Cesar| mag. prim. educ. VSS RN-SPB
Maja . .
mag. prim. educ. VSS RN-SPB

Retkovac




2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Krizanac

Imei Zvanie Stupanj Skolske Predmet koji Mentor,
prezime j spreme predaje savjetnik
Evelina
Majcan prof. hrv. jezika VSS Hrvatski jezik mentor
Lenic¢
Tamara L L
. prof. hrv. jezika VSS Hrvatski jezik
Lorencin
Valentina L. L
prof. hrv, jezika VSS Hrvatski jezik
Javoran
Zoran
L prof. glaz. kulture VSS Glazbena kultura
Gardasevi¢
Agnese
Sgagliardi- prof. lik. kulture VSS Likovna kultura
Trpcevski
Tanja . L
» ucitelj RN s pojac. S L
Jovanovi¢ L VSS Engleski jezik savjetnik
eng. j. jezikom
Pap
Ivana mag. philol. angl. i L
o VSS Engleski jezik
Petrusic rus.
prof. engleskog j. i
Ivana Bancic¢ knjizevnosti i L
. L. o VSS Engleski jezik
Cupié hrvatskog j. i
knjiZevnosti
Ingrid
Dragojevic¢ prof. engl. jezika VSS Engleski jezik
Puzjak
Maja .. . . . _
. prof. mat. i infor. VSS Matematika izvrsni savjetnik
Kalebic
Predrag . )
o prof. mat. i infor. VSS Matematika mentor
Duki¢
Martina .
mag.educ.mat. VSS Matematika




Jelena mag.zastite prirode i ) . .
y . VSS Priroda/ Biologija
Bazon okolisa.
Ana Babic prof. biologije VSS Priroda/ Biologija
Jelena o . .
. dipl. ing. kemije VSS Kemija
Bakac
Ilija . .
prof. fizike VSS Fizika
Apostolov
Dragana .
i L, dipl.geograf- .
Marjanovic¢ VSS Geografija
demograf
Maran
Sanja L
. prof. hrv. jezika i .
Peresa L VSS Povijest
povijesti
Macuka
. prof. hrv. jezika i Povijest/ Hrvatski
Jelena Koli¢ L VSS o
povijesti jezik
Sanja dip. ing. prom.
_J B P-1ng. P ) VSS Tehnicka kultura
Milakovié znanosti
Matija Mag.educ.hj.ital. ji
N : & - ) . : VSS Hrvatski jezik
Seremet knjizevnosti
Valentina L .
. mag.kineziologije VSS TZK
Vukovi¢
Branko
L prof. TZK VSS TZK
Popovic
Andreina o .. A
. prof. tal. jezika VSS Talijanski jezik
Palaziol
Ana Kuhar prof. tal. jezika VSS Talijanski jezik
Marija prof. tal. jezika i VS Talijanski
Gortan povijesti jez./Povijest
Mateja mag.educ.hj. i tal. .. S
] . . VSS Talijanski jezik
Sponza Jezika | knjizevnosti
Marijela . .
mag.educ.inf. VSS Informatika

Milicevi¢




Matija mag. edukacije )
o . . VSS Informatika

Plastié informatike
Mateja mag. edukacije .

. , ] VSS Informatika
IbriSevic informatike
SadZida ucitelj islam. VSS Islamski
Jukan vjeronauka vjeronauk
Ljerka .

. teolog VSS Vjeronauk
Krajcar
Domagoj . . .

C dipl. teolog VSS Vjeronauk savjetnik

Matkovi¢

10



2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Imei . Stup. . .
] Zvanje . Posao koji obavlja
prezime Skolske spreme
Ana Baci¢ mag.prim.educ. VSS ravnatelj
Suzana .
By prof. pedagogije VSS pedagog
Mohorovié
Branka . . oy V.
prof. hrv. jez./dipl.knjiz. VSS knjiznicar
Mamula
Davor . .
i psiholog VSS psiholog
Apostolovski

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima — pripravnicima

PRIPRAVNICKI IME | PREZIME
IME | PREZIME - . RADNO MIJESTO ZVANIE

STAZ ZAPOCEO MENTORA
. v uciteljca _ - B
Marijela Milicevi¢ 19.9.2022. . . mag. educ. inf.. | Matija Plastic¢

informatike

o ) Maja Puhar

. uciteljica mag.educ hrv. i ) «

Mateja Sponza Do 31.10.23. B o o Bezjak — OS

talijanskog jezika tal.jezika <rni
rnica

11




2.2. Podaci o ostalim radnicima skole

Red. br. | Ime i prezime Struka Stupanj Skolske spreme Posao koji obavlja
1 Dorijana Srdi¢ dipl. iur. VSS tajnik
o dipl. .
2 Marina Sverko . VSS racunovoda
ekonomist
Suzana . .
3 . prodavac SSS kuharica
Zgomba
Leonid strojarski
4 ) ) . SSS domar
Manojlovski tehnicar
) ... | konfekcionar ..
5 Mirela Kleci¢ o SSS spremacica
odjeée
Ljiljana . ..
6 . . osnovna skola NSS spremacica
Spatolaj
7 Samira Bui¢ krojac SSS spremacica
8 Karmen Rojni¢| prodavac SSS spremacica
9 Elvisa Daic krojac SSS kuharica/ spremacica
Zlata ..
10 o NSS spremacica
Mutabdzi¢
Grozdana upravni ..
11 . SSS spremacica
Kolié referent
12 Verica Zorié kuhar SSS Kuharica
ekonomist
Gordana . v
13 racunovodstv SSS spremacica
Cesar o .
a i financija

12



2.3. Tjedno zaduZenje ucitelja odgojno-obrazovnih radnika

2.3.1. Tjedno zaduzenje razredne i predmetne nastave
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2.3.2. Radno vrijeme ucitelja planirano za individualne razgovore s roditeljima

Vremenik individualnih razgovora s roditeljima objavljen je na internet stranici Skole.

2.3.3. Tjedno zaduZenje ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

. . Radno Rad sa L.
Red. | Ime i prezime Radno B Broj sati
. Struka . vrijeme (od | strankama (od |
br. radnika mjesto tjedno
—do) —do)
o, masg. prim. .
1. |Ana Bacic¢ ravnateljica 7-15 10-12 40
educ.
Suzana prof.
2. » . pedagog 8-14 8-11 40
Mohorovié pedagogije
Branka prof. hrv.j/ L
3. ) . knjiznicar 8-14 8-14 40
Mamula dipl. knjiz..
Davor . .
4, . psiholog psiholog 8-14 8-11 40
Apostolovski
2.3.4. Tjedno zaduZenje ostalih radnika Skole
Radno
Red. Ime i prezime Radno vrijeme (od —| Broj sati
br. radnika Struka mjesto do) tjedno
1. Dorijana Srdi¢ dipl. iur. tajnik 7-15 40
Marina Sverk 7-15 40
2. arina sverko dipl. ekonomist | raCunovoda
3. Suzana Luji¢ prodavac kuharica 7-15 40
Elektromehaniéar
Leonid Manojlovski za elektri¢éne domar 7-15 40
4, instalacije
) - Konfekcionar .
Mirela Kleci¢ y spremacica 7-15 40
5. odjeée
6. Ljiljana Spatolaj NSS spremacica | 12,30-20,30 40
7. Samira Bui¢ Odjevni tehnicar | spremacica | 12,30-20,30 40
8. Karmen Rojni¢ prodavat spremacica | 12,30-20,30 40
] y Konfekcionar kuharica/
Elvisa Dai¢ ) s . 7-15 40
9. tekstila -kroja¢ | spremacica
10. Zlata Mutabdzi¢ NSS spremacica | 12,30-20,30 40
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11.

Grozdana Koli¢

Upravni referent

spremacica

7-15

40

12.

Verica Zoric

kuharica

kuharica

7-15

40
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Skola radi u jednoj - jutarnjoj smjeni koja po€inje u 8.00 sati i traje do 15.00 sati. Nastava
izbornih predmeta do 15 sati. U ovoj Skolskoj godini provodimo program produzenog boravka
u 7 skupina za ucenike od prvog do Cetvrtog razreda. Produzeni boravak pocinje u 11.30 i traje
do 16.30 sati. Programom produZenog boravka obuhvaéeno je 177 uc€enika.

Skolska marenda za ucenike (mlijeéni obrok) organiziran je u mati¢noj $koli za 530 uéenika.
Za ucenike produzenog boravka organizirani su rucak i uzina.

U Podru¢nom odjelu u Opcoj bolnici Pula nastava se izvodi od 13.30 do 17.00 sati. Nastava je
prilagodena zdravstvenom stanju ucenika pa se odrzava u ucionici u Cetiri razredna odjela ili
individualizirano u bolesni¢kim sobama.

3.1.1. Raspored deZurstava ucitelja
Tabli¢ni je prikaz u prilogu.
S ucenicima nizih razreda koji ne uce jedan od izbornih predmeta deZuraju razredne uditeljice

ili Skolska knjiznic¢arka.

3.2. Godisnji kalendar rada za 2023./2024. skolsku godinu

Kalendar skolske godine

Nastavna godina: 4.9.2023. - 21.6.2024.
22. (petak
. 4. (ponedjeljak) . (P )
|. obrazovno razdoblje: . - prosinca 2024.
rujna. 2023.
Il. obrazovno razdoblje: 9.1.2024. - 21.6.2024.

Organizacija gradske razine Lidrana

Nenastavni dani-GPiP Skole: Eko dan skole, 5. 10. 23., 31. 5. Sportski dan,13. 6. 23. Dan

skole,
) L 30. (srijeda) 1. (srijeda)
Jesenski odmor ucenika: ] -
listopada 2023. studenoga 2023.
. i L 27. (srijeda) 5. (petak) sije€nja
1. zimski odmor ucenika: ) -
prosinca 2023. 2024.
. . L 19. (ponedjeljak) 23. (petak) veljace
2. zimski odmor ucenika: L -
velja¢e2024. 2024.

17



Proljetni odmor ucenika:

28. (Cetvrtak)
ozujka 2024.

5. (petak) travnja
2024.

Ljetni odmor ucenika:

24. (ponedjeljak)
lipnja 2024.

30. (petak)
kolovoza 2024.

Broj nastavnih dana (UK=I+ll)

Ponedjeljak 37 Odmor jesenski/zimski/proljetni/ljetni
Srijeda 36 Nenastavni dan (GPiP Skole)
Cetvrtak 36 Subota/Nedjelja
Petak 37

Broj nastavnih dana: 179
UKUPNO 183

18



3.3. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Prosjecan broj ucenika po razrednom odjelu je dvadeset pet (25). Najbrojniji je 6.a razredni
odjel s 28 ucenika.
U Skolskoj godini 2023./2024. s tesko¢ama u razvoju je 18 uéenika. Po redovitom programu uz
prilagodbu sadrzaja Skoluju se 11 ucenika, a 7 ucenika po redovitom programu uz
individualizirane postupke. Opservacija je u tijeku za 5 uc¢enika kao i utvrdivanje primjerenog
oblika Skolovanja.

BROJ UCENIKA

Razred

Ucenika

Odjel

Djevoj-
Cica

Daro-
vitih

S

drugih
govorni

h

podrucj

a

a) dorucak

Putnika

b) rucak

c)u Zina

B

3do
5 km

6 do
10 km

Ime i prezime
razrednika

71

32

Aida Drazic,
Jasminka Turcinov,
Larisa Hrelja
Drandi¢, Bojana
Manzin

68

30

65

60

60

Dea
Dragosavac,Sanja
Cetkovi¢, Arjana

Sterpin Vincek

76

40

43

50

50

Jasmina Vujica,
Goranka Basi¢/Tea
Bozac Kozljan, Edita

Borojevié

71

24

55

43

43

12

Gordana Zahtila,
Sandra Stankovié,
Danijela Pirali¢

l.=IV.

286

13

126

86

48

Valentina
Vukovié,Jelena
Koli¢,Zoran
Gardasevi¢,Maja
Kalebi¢

VI.

78

41

16

Jelena
Bazon,Valentina
Javoran,Agnese

Sgagliardi Trpcevski

VII.

72

31

10

Ana Babi¢, Marija
Gortan, Evelina
Majcan Lenié

VI,

94

48

14

Matija Plasti¢, Sanja
Peresa Macuka,
Ivana Petrusi¢, Ivana
Ban¢i¢ Cupié
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V.-VIII.| 332 | 14 | 168

[.-VIIl.| 618 | 27 | 294

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

RjeSenjem odreden oblik rada . . | V. | V. | VL. | VII. | VIIl. | UKUPNO
Redoviti program uz
individualizirane postupke / 1 2 1 1 1 1 7
(Clanak 5.)
Redoviti program uz
prilagodbu sadrzaja i
s . 2 1 1 1 1 2 2 11
individualizirane postupke
(Clanak 6.)
3.3.2. Pomocnici u nastavi za ucenike s poteSko¢ama u razvoju
IME | PREZIME SPREMA BROJ SATI
1. Ivana BuZzdon VSs 21
2. Suzana Soldo VSs 21
3. Valentina Divkovié¢ VSs 21
4. Dubravka Lazi¢ A 21+12,5
5. Zlatko Nikoli¢ VSS 27
6. Daniela Knapi¢ VSS 27

Napomena: Pomoc¢nici u nastavi financirani su iz Projekta ZAJEDNO DO ZNANJA 5
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj sati za obvezne predmete po razrednim odjelima

TJEDNI/GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD I. DO IV. RAZREDA UKUPNO
1l.a,b,cd|l 2.a,b,c| 3.a,b,c 4.3,b,c PLANIRANO
Hrvatski jezik 5/720 5/540 5/540 5/540 2340
Likovna kultura 1/144 1/108 1/108 1/108 468
Glazbena kultura 1/144 1/108 1/108 1/108 468
Engleski jezik 2/288 2/216 2/216 2/216 936
Matematika 4/576 4/432 4/432 4/432 1872
Priroda i drustvo 2/288 2/216 2/216 3/324 1044
Tjelesna i zdravstvena kultura 3/432 3/324 3/324 2/216 1296
Sat razrednika 1/108 1/108 1/108 1/108 432
UKUPNO : I. - IV. 2700 2052 2052 2052 8.856

TJEDNI /GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE

NASTAVNI PREDMET PO ODJELIMA OD V. DO VIIl. RAZREDA UKUPNO
5.a,b,cd|6.a,b,c,|7.9,b,c, | 8.a,b,c,d PLANIRANO
Hrvatski jezik 5/720 5/540 5/540 4/576 2376
Likovna kultura 1/144 1/108 1/108 1/144 504
Glazbena kultura 1/144 1/108 1/108 1/144 504
Engleski jezik 3/432 3/324 3/324 3/432 1512
Matematika 4/576 4/432 4/432 4/576 2016
Priroda 1,5/216 2/216 / 432
Biologija / / 2/216 2/288 504
Kemija / / 2/216 2/288 504
Fizika / / 2/216 2/288 504
Povijest 2/288 2/216 2/216 2/288 1008
Geografija 1,5/216 2/216 2/216 2/288 936
Tehnicka kultura 1/144 1/108 1/108 1/144 504




Informatika 2/288 2/216 0 0 504
Tjelesna i zdr. kultura 2/288 2/216 2/216 2/288 1008
UKUPNO :V. - VIII. 3456 2484 2916 3744 12600
UKUPNO :I. - IV. 2700 2052 2052 2052 8856
UKUPNO :I. - VIII. 6156 4536 4968 5796 21456

B L Andreina Palaziol (zamjena Mateja 2.3,2.b,3.3,4.b,4.c,
Talijanski jezik

Sponza) 5.a,5.¢c,7.c, 8.a,8.b

.. . . 2.c,,3.b,3c4.3,5.b,5.d,

Talijanski jezik Ana Kuhar
7.a,7.b,8.c,8.d

Talijanski jezik Marija Gortan 6.3,5.3,b,¢c,d

3.ac,3.b,4.bc,5.3,5.d,7.b

Katolicki vieronauk |Domagoj Matkovi¢
¢,7.a,8.c, 1.ab, 1.cd

2.3,2.b,2.c,4.a,5.b, 6.3,

Katolicki vieronauk |Ljerka Krajcar
6.b, 6.c, 8.ab,8.d

Od prvog do osmo
Islamski vjeronauk |SadZida Jukan prvog &

razreda
Informatika Marijela Mili¢evi¢ 3.b,4.3,4.b,4.c
. . .. 7.a,7.b,7.c, 8.3, 8.b,
Informatika Matija Plastic¢
8.c,8.d
. . . l.a,1.b,1.c,1.d, 2.3,
Informatika Mateja Ibrisevic¢

2.b,2.c,3.9,3.c




4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava organizirana je za ucenike razredne nastave iz Matematike, Hrvatskoga i
Engleskoga jezika. U viSim razredima organizirana je dopunska nastava iz Matematike,
Hrvatskoga jezika, Engleskoga jezika, Fizike i Kemije. Broj ucenika uklju¢enih u dopunsku
nastavu promjenjiv je s obzirom na zahtjevnost obrazovnih sadrzaja i individualnih potreba
ucenika.

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Dodatni rad organiziran je za u€enike razredne nastave iz Hrvatskoga jezika i Matematike. |
ove Skolske godine realizirat ée se dodatna nastava iz Matematike u IV. razredu radi
pripremanja ucenika za natjecanje iz matematike. Dodatni rad za u€enike predmetne nastave
realizira se iz Matematike, Hrvatskoga jezika, Engleskoga jezika, Kemije, Fizike, Povijesti,
Geografije i Informatike. lzmedu ostalog, ucenici se na dodatnoj nastavi pripremaju za
natjecanja.

4.3. Obuka plivanja

Realizirat ¢e se u suradnji s plivackim klubom Arena. Testiranje se uobicajeno provodi za
ucenike 1. razreda. Nakon testiranja u bazenu za neplivace se izvodi obuka plivanja.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Predvideno Predvide
SADRZAJ RADA vrijeme o
ostvarivanja vrue'm eu
satima

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 258
1.1. Izrada Godi3njeg plana i programa rada Skole VI. = IX. 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VIII. 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI = IX. 16
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma IX. 20
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI = IX. 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX. = VI. 25
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VIII. =IX. 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. = VI. 12
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. = VI. 30
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX. = VI. 10
1.11. Planiranje nabave opreme i namjestaja IX. = VL. 25
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okoli$a Skole IX. = VI. 20
1.13. Ostali poslovi IX. = VIII. 10
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA 316
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, IX. = VIII.

INA, izrada kompletne organizacije rada Skole) 30
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada Skole VI, = IX. 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI, = IX. 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX. = VI. 5
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NCVVO-a

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX. = VI. 20
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX. = VI. 25
2.7. Organizacija i koovrdinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX. — VL.
te stanja sigurnosti u Skoli 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VI. 30
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. = VIII. 25
2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV. = VI 10
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih praznika i
blagdana X. = VI. 10
2.12. Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX. = VI. 22
2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VL i VIII. 5
2.14. Organizacija poslova u vezi s odabirom udzbenika V.-IX. 9
2.15. Organizacija poslova u vezi s natjecanjima ucenika [.-VI. 15
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora ., VIL. i VIII. 50
2.17. Ostali poslovi IX. = VIII. 10
3. PRACENJE REALIZACIE PLANIRANOG RADA SKOLE 215
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. = VI. 30
3.2. Pradenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada X. - V. 45
3.3. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno-obrazovnih .
razdoblja Xl TV 10
3.4. Administrativni, pedagoski i instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX V.
suradnicima i pripravnicima 30
3.5. Pradenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VI. 15
3.6. Praéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII. 30
3.7. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 15
3.8. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX. = VIII. 10
3.9. Kontrola pedagoske dokumentacije IX. = VIII. 20
3.10. Ostali poslovi IX. = VIII. 10
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4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 65
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX. VL.
tijela 35
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole IX. = VIII. 10
4.3. Ostali poslovi IX .= VI 20

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 595

RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. = VIII. 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX. = VL 25
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. = VL. 20
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX .= VIII. 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VI 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima (individualno i skupno) IX. = VIII. 35
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX. = VI. 10
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX. = VIII. 35
5.9. Ostali poslovi IX. = VIII. 10

6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 300
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX.. = VIII. 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX. = VIII. 30
6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata Skole IX. = VIII. 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX .— VIII. 20
6.5. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) IX. = VIII. 15
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. = VIII. 15
6.7. Rad i suradnja s raéunovodom Skole IX. = VIII. 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI = IX. 25
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX .— VIII. 20
6.10. Organizacija i provedba inventure XII. 10
6.11. Poslovi vezani uz e-matice i e-upisi u€enika u srednje Skole VI. 15
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6.12. Potpisivanje i provjera svjedodZaba VI. 20
6.13. Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIL il 20
6.14. Ostali poslovi IX. = VI 10
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 151
7.1. Predstavljanje Skole IX. = VIII. 20
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. = VIII. 10
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII. 5
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX. < VIIL. 5
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIII. 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX. = VIII. 5
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX .= VIII. 8
7.8. Suradnja s osnivacem IX. = VI 15
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX .— VIII. 8
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII. 8
7.11. Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad IX. = VIII. 8
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. = VIII. 5
7.13. Suradnja s Policijskom upravom IX. =VIII. 10
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom IX .= VIII. 5
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX .— VIII. 10
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX .= VIII. 8
7.17. Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII. 5
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX. = VIII. 5
7.19. Ostali poslovi IX. = VIII. 7
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 150
8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX. = VI. 20
8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0-a, AZZO-a, IX. — VL. 45

HUROS-a
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8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX. = VL. 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX. = VI. 55
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX. = VI. 20

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 80
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije X .— VI 40
9.2. Ostali nepredvidljivi poslovi IX. = VI. 40
Ukupan broj sati godiSnjeg odmora i praznika 233
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1792
GODISNJI BROJ SATI 2025
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga za 2023./2024.

(preseljenja)

podataka
Anketa

Upravni odjel
za
obrazovanje,

PODRUCIE RADA SVRHA ZADACE SADRZAJ OBLICI | SURADNICI VRIJEME
METODE
Planiranjei Priprema Kvalitetno -Sudjelovanje u izradi Prikupljanje  |Ravnateljica |Kolovoz
programiranje rada|elemenata Skolskog|pripremati i pratiti |GodiSnjeg plana i programa |podataka Ucitelji Rujan
rada pripreme svih rada skole i Kurikuluma za Razgovor
sudionika skolskog [2023./2024. -lzrada programa |Konzultacije |Razrednici
rada profesionalnog informiranjai [Rad u timu Ucenici
orijentacije ucenika, lzrada
programa rada Vijec¢a
ucenika, organiz. rada
Sudjelovanje u izradi
programa rada Vijeéa
roditelja
Realizacija Osiguravanje uvjeta Organizacija i realizacija Analiza Ravnateljica |Kolovoz
zadataka za optimalno Poslovi upisa i predupisa i upisa uéenika u dokumentacij |U¢itelji Rujan
izvodenje rada formiranja odjela  |prvi razred e
Formiranje razrednih odjela,
poslovi oko upisa novih
ucenika, aZzuriranje Maticnih Strucni
lista razrednih odjela Prikupljanje  |suradnici Ozujak, Lipanj

Svibanj Lipanj

Srpanj,
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Ispunjavanje statistike i Podaci s upisa |sport i teh. Kolovoz
dostava podataka o realizaciji |i testiranja kulturu
upisa nadleznim tijelima
Praéenje realizacije Prisustvovanje nastavii svim |Protokol Ucitelji Tijekom
u svrhu oblicima o.0. rada s u¢enicima|pracenja Razrednici godine
unapredivanja rada Praéenje suradnje s Evidencije Ucitelji
roditeljima Statistika Kolovoz Rujan
Sudjelovanje u izradi Prikupljanje
godisnjeg lzvjeséa Skole podataka
Rad s u¢enicima Upoznavanje Informirati i pouciti |-Ispitivanje predznanja Timski rad Ucenici 5.r. Listopad
ucenika s ucenike vjeStinama |(prvasici)
vjestinama efikasnog -“Korak u promjene” Rad u grupi Razrednik Studeni,
efikasnog ponasanja, (prilagodba petoskolaca) Ucenici 3.r.
ponasanja uvjetima nastavka |- Kako uspjesno uditi i Radne |[Predavanje i Svibanj
Skolovanja navike (5. razredi) prezentacije
-Ispitivanje brzine Citanja (1.i Ucenici 1. 2.
2.r.) Prezentacijei |r. Svibanj,
-Kamo nakon OS — prof. individ.rad Lipanj
namjere /satovi RO/
Savjetovanje
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-Prevencija i zastita od Radionice

elektronickog nasilja internet, |Informativni

mobiteli...) Informiranje letak i

ucenika o uvjetima i prezent. u

moguénostima nastavka raz.odjelima

Skolovanja
Pomoc¢ ucenicima s |Otkriti poteSkoce i |ldentifikacija u€enika s Individ. rad Tim Rujan,
poteskocama u izraditi plan poteskoéama i posebnim Rad u timu Razrednici Listopad
ucenju i ponasanju |aktivnosti potrebama Priprema i Razgovor

realizacija sastanka Razredno

razrednika, psihologa, vijece

lije¢nika, pedagoga — Tijekom

Povjerenstvo za utvrdivanje godine

primjerenog oblika
Skolovanja

-Sudjelovanje u izradi IOOPa
za ucenike s teSkocama u
ucenju i ind. preporuka
Savjetodavni rad

- Analiza problema na
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sastancima razrednih odjela i
razrednim vije¢ima

Rad s darovitim Identificirati, Suradnja s psihologom - Rad u timu Vanjski Tijekom
ucenicima pratiti, pomagati rezultati testiranja Razgovor suradnici godine
Sudjelovanje i ukljucivanje u psiholog Prosinac
projekte i programe: Skolski Ucitelji
preventivni program, Razredna
Produzeni boravak, Skolske vijeca
¢ajanke, Gradanski odgoj,
Zajedno do znanja 5
4|Rad s roditeljima |Pomoc¢ roditeljima |Informirati i pouciti |Upudivanje na opservacijui |Razgovori, Psiholog, Rujan
u odgojnom radu |roditelje utvrdivanje prim.oblika dokumentacij |Sk.lije¢nik,
vjestinama Skolovanja atimski rad roditelji
efikasnog ucenjai |Problemi petoskolaca i pravila Listopad
ponasanja ucenja (roditeljski sastanci) Izlaganje Veljaca
Prevencija elektronic¢kog Grupni rad Roditelji
nasilja i zastita podataka e- Radionice ucenika 1. — 8. |Travanj
Dnevnika na Internetu Razrednici
Profesionalne namjere Tim Svibanj

ucenika, profesionalno
informiranje i orij.
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Priprema ostalih predavanja
ovisno o potrebi razrednih
odjela, aktualnosti,
intervencija...

Rad s uciteljimai
pomocnicima u
nastavi

Uvodenje ucitelja
pocetnika u
samostalni 0.0 rad

Organizacija rada
pomocnika, plan
rada s u¢enikom

Suradnja s
razrednicima u
obavljanju
razrednih poslova
Unapredivanje
nastavnog rada

Izrada programa
pripravnickog
staza, pracenje,
savjetovanje

Upoznavanje,
savjetovanje,
pracenje,
prevencija,
dokumentacija,
posebnosti

Praéenje,
usavrsavanje,
napredovanje u
struci, pomo¢

Hospitacije na nastavi
individualno

Hospitacije na nastavi kao
¢lan Povjerenstva za praéenje
pripravnika, prijava stru¢nih
ispita Savjetodavni rad
Suradnja i konzultacije s
pomocnicima u nastavi,
razmjena informacija,
dnevnici rada pomoc¢nika,
dogovoriisuradnja s
roditeljima

Sudjelovanje u izradi
programa rada i sudjelovanje
u realizaciji odredenih tema
na sastancima razrednih
odjela i roditeljskih sastanaka
Sudjelovanje u radu RV
Savjetodavni rad u rjeSavanju

Razgovor
Pracenje
Individualni
rad

Individualni
rad

Rad u grupi
Dogovor

Individualni
rad
Radionice
Timski rad

Ucitelji
pocetnici
Povjerenstvo

Razrednici
Strucéna sluzba
Roditelji
Vanjski
suradnici
Ucitelji
Ravnateljica

Strucna sluzba

AZOO i
Ministarstvo

Rujani
tijekom
godine

Rujan

Tijekom
godine
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Unapredivanje
osobnog rada

poteskoca u radu razrednog
odjela ili pojedinih ucenika
Hospitacije na svim oblicima
nastavnog rada Plan i
realizacija usavrsavanja
Sudjelovanje na struénim
aktivima, seminarima,
savjetovanjima, edukacijama,
susretima, predavanjimai sl.

Ravnateljica

Strucna
kompetencija

Dogovarati,
koordinirati,
pripremati,
provoditi, pomagati

Suradnja s ravnateljicom
Skole po svim pitanjima
vaznim za uspjesan rad skole,
stvaranje uvjeta za kvalitetu i
unapredivanje rada

Individualni
Rad u timu
Savjetovanje

Ravnateljica
Strucna sluzba

Tijekom
godine
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Strucna tijela skole

Strucna
kompetencija

Sudjelovanje u radu

i prac¢enje rada

Strucna
kompetencija

Participiranje
ucenika u radu
Skole

Struc¢na
kompetencija

Sastanci, pracenje,
pomo¢

Planiranje,
sudjelovanje u
radu, praéenje,
zapisnici
Unapredivanje
rada, analize,
edukacija
Vodenje

Savjetovanje

IzvjeStavanja

Razredna vijecda

Strucni aktivi

Skolski Tim za kvalitetu

Vijece ucitelja

Vijece ucenika

Vijece roditelja

Individualni
rad

Rad u timu

Konzultacije

Izlaganje

Savjetodavni
rad

Razredna
vijeca

Strucni aktivi

Vijece ucitelja

Vijec¢e ucenika

Vijeée
roditelja

Rujan,
Prosinac
Svibanj

Listopad

Rujan
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Suradnja s
okruZenjem

Vertikalna
povezanost
Stvaranje imagea
Skole i Vizije Skole
Profesionalno
informiranje
ucenika

Struéna praksa

Metodicka praksa

Preventiva i
kurativa

Participiranje
ponuda

Informiranje o
buducim ucéenicima
Suradivanje,
dogovaranje
Mogucnosti upisa u
SS

Dogovarati
Koordinirati
Pripremati
Provoditi Pomagati
Praéenje
zdravstvenog
stanja ucenika

Animiranje uc.

Posjeti Predavanje
Predstave

Predskolske ustanove

Osnovne skole

Zavod za javno zdravstvo
Mijesni odbor Vidikovac
Srednje Skole

Fakultet za odgojne i
obrazovne znanosti
Zdravstvene institucije
(HZZJZ; Sluzba Skolske
medicine) , Centar soc.skrbi,
Zavod za ment. zdravlje, Dom
zdravlja- Sluzba za patronazu
Dnevni centar za
rehabilitaciju Veruda, Crveni
kriz, Obiteljski centar, Centar
,Vinko Bek” Zagreb
Sudjelovanje u organizaciji
programa zdravstvene zastite
-sistematskih pregleda i
cijepljenja ucenika

Briga za mentalno zdravlje
ucenika i sudjelovanje u
rjeSavanju socijalnih
problema ucenika

Razgovor

Komunikacija
Suradnja
Propagandni
materijal
Izlaganje
Informiranje
Anketiranje

Hospitacije
Radni
dogovori
Informiranje

Tim

Odgajatelji,
strucni
suradnici
Strucni
suradnici
Ucitelji
Ucenici
Roditelji
Sluzba za prof.
orij. Stru¢na
sluzba
Profesori
Studenti
Ucitelji
Ucitelji
Ucenici
Lije¢nici
Strucni
suradnici
eduk.
rehabilitacijsk
og profila
Socijalni
radnici

Svibanj Lipanj

Tijekom
godine

Tijekom
godine OZujak
— lipanj
Il.polugodiste

Tijekom
godine po
potrebi

Prema
GPiP i
Kurikulumu
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Kulturne i javne ustanove

Bibliotecno
informacijska i
dokumentacijska
djelatnost

Sistematsko
praéenje podataka
o ucenicima

Vodenje
dokumentacije

Evidencija
podataka

Praéenje i kontrola
ispunjavanja e-Dnevnika (web
aplikacije za vodenje razredne
evidencije)

-suradnja s tajnicom
(aZuriranje podataka u e-
Matici, pripravnici,

Praéenje,
Evidentiranje

Ravnateljica
Ucitelji
Informaticar

Tajnica

Kontinuirano
tijekom
godine
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pomocnici, primjereni oblik
Skolovanja)

Vodenje plana rada, biljezaka
o ucenicima (dosjei) kao i o
aktivnostima i suradnji s
roditeljima, uciteljimai
vanjskim suradnicima

Osobno

Pedagoginja:

Suzana Mohorovi¢, prof.
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa za 2023./2024.

PODRUCIJE RADA

AKTIVNOSTI

INDIKATORI

VRIJEME
REALIZACIJE
(VREMENIK)

SURADNICI

1. PLANIRANJE |
PROGRAMIRANIJE RADA

Sudjelovanje u izradi godisSnjeg plana i programa rada
Skole

Godisnji plan i
program

Sudjelovanje u izradi Skolskog Kurikuluma

Skolski kurikulum

Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika
psihologa

Plan i program rada
psihologa

Rujan - Listopad

Pripremanje predavanja za sjednice Razrednog i
Uciteljskog vijeca

v

Spp

Izrada Skolskog preventivnog programa

Projekti, kurikulum,
plan rada
razrednika

Ravnatelj i Pedagog

Planiranje rada za uéenike s teSko¢ama u razvoju

Individalizacija
postupaka

Priprema dokumentacije za izradu prilagodenih
programa

Priprema dokumentacije za provodenje projekata

Tijekom godine

Pedagog
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Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka, sjednica
za ucitelje i radionica za satove razrednika

2. POSLOVI UPISA |
FORMIRANJA
ODJELJENJA

Predbiljezba (predupisi) u¢enika za upis u $kolu (OS) |Upitnici za roditelje |4., 5., 6. mjesec Pedagog
Razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja podataka o
vzg_ Y telima u ciji priupljanja p 3.4, 5., 6. mjesec
uceniku
Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih-
planje po jectizp Zapisnici i izvije$¢a |Tijekom godine
osnovnoskolskih ustanova
TSS (testovi
Ispitivanje zrelosti djeteta za polazak u Skolu i obrada ( i )
v spremnosti za 4.,5.,6. mjesec
rezultata (OS) .
Skolu)
I . Sastanci .
Rad u Komisiji za upis djece u I. razred i 4.,5., 6. mjesec
Povjerenstva
Lijecnica,
Prijenos informacija uciteljicama prvih razreda (u edagoginja i
J . J, . ,J,, .. P ( Upisne liste 8. mjesec pv' g ginJ .
suradnji s pedagoginjom i lije¢nicom) uciteljica Danijela
Piralié
Individualno informiranje roditelja o rezultatima i
.y 5,6. mjesec
Testa spremnosti za Skolu
L ey . Formirani razredni .
Formiranje odjeljenja uéenika prvih razreda 8. mjesec Pedagog

Odjeli
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Sudjelovanje u upisu uéenika s teSko¢ama u razvoju,

3. SKOLSKI PREVENTIVNI

PROGRAM

suradnja s osnovnim Skolama, sastanci s u¢enicima i 8. mjesec
roditeljima
. . Zapisnici sjednica ) .
Izrada Skolskog preventivnog programa 9. mjesec Ravnatelj i Pedagog

UV/NV

Prezentacija i prihvaéanje SPP na sjednici UV-NV

Prezentacije

Provedba preventivnih aktivnosti u sklopu programa
prevencije (prema razradi u GPPRS)

Ucenicki radovi

Tijekom godine

Savjetodavni rad sa ucenicima

Dosje ucinka

Tijekom godine

Savjetodavni rad sa roditeljima

Pracenje realizacije Skolskog preventivnog programa

IzvijesSéa o realizaciji
Spp

Tijekom godine

Sastanak $kolskog povjerenstva za SPP Pedagog
SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA
5 Psihodijagnostika Testovi Tijekom godine Pedagog
4. RAD S UCENICIMA
Identifikacija djece s potesko¢ama (intelektualnim, Y
. . R . . RjeSenja Ureda . i
ponasajnim, socijalnim) i pruzanje pravovremene Tijekom godine Pedagog

pomoci

I00P
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Nalazi i misljenja

Ispitivanje sposobnosti u¢enika u predmetnoj nastavi Tijekom godine Pedago
p Jesp p J psihologa J g g0g
Psihologijsko testiranje, obrada i analiza testova NNAT test, CUSP, 11,12
ucenika petog razreda SKAN test i upitnici |mjesec
Ispravljanje, profili, analiza 3.,4.,mjesec
Prijenos informacija nastavnicima u predmetnoj . .
. Tijekom godine
nastavi
Individualno informiranje roditelja o rezultatima
testiranja
Emocionalne teskoce
Pomo¢ kod uklapanja ucenika u nov kolektiv Tijekom godine Pedagog

UblaZavanje poteskoc¢a adaptacije (na pocetku
osnovnog Skolovanja, predmetne nastave, u
razvojnim krizama i poteSko¢ama u pubertetu)

Pripremna nastava
(rjeSenja)

Pomo¢ u reduciranju ispitnih i drugih vrsta strahova

Pomo¢ u ja¢anju samopouzdanja i usvajanju razlicitih
Zivotnih vjestina i znanja

42



Pomoc u donosenju odluka (pri upisu u osnovnu
Skolu, izboru srednje Skole, akceleracije ili
obogacivanju Skolovanja),

Obiteljska problematika...

Dopisi (policija,
czss, udu-sdz...)

RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA

Sudjelovanje u izradi individualnih odgojno
obrazovnih programa

Dosje ucenika

Tijekom godine

Pomoc¢ u razvijanju racionalnijih nacina i tehnika
ucenja

Pomo¢ u unapredenju vjestina djelotvorne
komunikacije

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Ispitivanje pojedinih osobina liénosti darovitih,

Dosje ucenika

Individualni razgovori s u€enicima, roditeljima,
uciteljima

Tijekom godine
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Praéenje rada i izrada planova i programa za rad sa
darovitom djecom ( u suradniji sa uéenicima,
roditeljima i uciteljima)

Stalna suradnja sa psiholozima i stru¢njacima koji se
bave problematikom darovitosti

PROFESIONALNA ORIJENTACHA

Upitnik
Razgovori sa u¢enicima osmog razreda profesionalnih
interesa
Predavanja za u€enike osmih razreda 2.,3.,4. mjesec Pedagog
RADIONICE S UCENICIMA (specifi¢no)
Planirane teme:
Nenasilna komunikacija - Razred: 5. Radionice Tijekom godine Pedagog

VaZinost pozdrava - Razred: 3.

Nenasilna komunikacija
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5. RAD S RODITEUIMA

Informativni i/ili savjetodavni rad s roditeljima-
skrbnicima (teSkocée ucenja, emocionalne teskoce,
zdravstvene teskoce, problemi ponasanja i sl.)

Dosje ucenika
Broj anamnestickih
intervjua

Tijekom godine

Upucivanje i pomaganje roditeljima u ostvarivanju
kontakata s drugim ustanovama (CZSS, CISOK, HZZ...)

Tematski roditeljski sastanci

Pripreme za ppt

Prema potrebi

Planirane teme:

Kvalitetno roditeljstvo - Razred: Svi razredi,
zainteresirani roditelji

Radionice

Tijekom godine

6. RAD S UCITELJIMA -
NASTAVNICIMA

Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem informacija

Dosje ucenika Tijekom godine Pedago
od nastavnika (RV) J J 8 808
Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem Zapisnici psihologa
razumijevanja razvojnih potreba ucenika (obrasci)
Pomo¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela
Pomo¢ uditeljima-nastavnicima u radu s ucenicima s
Pedagog

teskoéama u razvoju

Suradnja s razrednicima u izricanju pedagoskih mjera

Zapisnici RV 1 UV

Tijekom godine
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Suradnja s nastavnicima pri utvrdivanju psihofizickog
stanja ucenika

Predavanja i/ili radionice za nastavnike tijekom
Skolske godine (planirane teme)

Ppt - radionice

Kreativnost

Rad s nastavnicima-pripravnicima te priprema za
strucne ispite

7. RAD NA PROJEKTIMA |
ISTRAZIVANJIMA
(VODENJE |
KOORDINIRANJE
PROJEKATA |
PROGRAMA)

Provodenje preventivno-razvojnih programa kojima
je nosilac psiholog, a planirani su Skolskim
kurikulumom (Osnazivanje ucenika)

e-dnevnik
Obavijesti na web
Skole, fotografije

Tijekom godine

Pedagog

Sukoordiniranje rada vanjskih suradnika/projekata
koji pridonose radu i Zivotu ucenika u Skoli (planirani
Kurikulom, navesti specifi¢no):

Suradnja sa Drustvom nasa djeca Pula, sa Crvenim
krizem, sa Domom za starije Alfredo Stigli¢

Tijekom godine

Pedagog, Ravnatelj

Pomo¢ uditeljima u ostvarivanju i organizaciji
projekata

Upitnici...o ...,
rezultati aplikacija
e-kvaliteta, izvjesce
0 samovrednovanju
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Vanjsko vrednovanje i samovrednovanje

Tijekom godine

Pedagog

Istrazivacki rad

8. OSOBNO STRUCNO
USAVRSAVANJE

Prisustvovanje seminarima za stru¢ne suradnike
organizirani od strane Agencije za odgoj i obrazovanje

Potvrde

Tijekom godine

Sastanci Zupanijskog struénog vijeca $kolskih
psihologa i nastavnika psihologije

Drzavni skup za psihologe u odgoju i obrazovanju

Vijec¢a Zupanijskog struénog vijeca za preventivne
programe u osnovnim i srednjim Skolama

Permanentno stru¢no usavrsavanje pracenjem
strucne literature, skolskih ¢asopisa, pravilnika

Sudjelovanje na drugim seminarima i edukacijama

9. VODENIJE
DOKUMENTACUE

Formiranje dosjea ucenika i vodenje biljezaka u
listama pracenja ucenika.

Dosjei

Tijekom godine

Pisanje psiholoskog nalaza i misljenja (obrada
psihodijagnostickih sredstava).

Nalazi i miSljenje
psihologa
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Vodenje evidencije o provedbi individualiziranih i
prilagodenih programa.

Evidencija
provedbe IOOP-a.

6.1 7. mjesec

Pisanje izvjeS¢a za kraj Skolske godine

IzvjeSéa: o radu
psihologa,
realizacije Skolskog
kurikula,

Vodenje sluzbene biljeske o incidentnim dogadajima,
zapisnici sastanka struc¢nih timova...).

Sluzbene biljeske o
dogadaju, zapisnici
sastanaka timova

Tijekom godine

Izrada dopisa (CZSS, policija, 0S, druge institucije...)

Dopisi CZSS, policiji

10. OSTALI POSLOVI

Sudjelovanje u radu Zupanijskog povjerenstva Ureda
drzavne uprave za utvrdivanje psihofizickog stanja
djece

Zapisnici sastanaka

Tijekom godine

Rad u struénim povjerenstvima Skole

Rad u stru¢nim tijelima Skole (RV, UV-NV)

Tjedno zaduZenje

Poslovi voditelja komisije za odabir u¢enika
generacije

Izvjescée komisije

6. mjesec

Sudjelovanje u Timu za kvalitetu

Povjerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje
nepravilnosti

Zapisnici

Tijekom godine

Profesorica Jelena
Bakac
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Clan komisije za odabir kandidata za radna mjesta

Praéenje nastave i nastavnog procesa

Ravnatelj i pedagog

Mentorstvo pripravniku psihologu do polaganja

Tijekom godine Pedago
stru¢nog ispita J 8 g08
Javna i kulturna djelatnost
. e BiljeSke u dnevniku
Suradnja s vanjskim institucijama
rada
Suradnja sa stru¢no-razvojnom sluzbom skole
Ostali poslovi prema zaduzZenju
ravnatelja
Profesionalno informiranje i savjetovanje
(individualni razgovori s uéenicima zavrsnih razreda, |Panoi PO Pedagog
predavanje za ucenike zavrsnih razreda)
. . . . , Upitnici,
11. PROFESIONALNA Radionica za uc¢enike na temu izbora buduceg P . .
ORIJENTACIA . . Predavanja, 3.,4.,5.,6. mjesec Pedagog
zanimanja .
Radionice

Razgovori sa roditeljima o izboru zanimanja, te odluci
o Skoli koju Zeli upisati njihovo dijete

Tijekom godine
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Psiholoska obrada i savjetovanje uéenika u izboru
zanimanja

BiljeSke psihologa

4.5.,6., mjesec

Priprema panoa o PI, suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje, lijecnikom skolske medicine i ostalim
stru¢njacima (slanje dokumentacije)

Informativni
materijali

Pedagog

12. SKRB ZA MENTALNO
ZDRAVLIE

Koordiniranje suradnje s ostalim stru¢njacima u
podrucju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u
lokalnoj zajednici

Ravnatelj i pedagog

Suradnja s lijeénikom Skolske medicine, defektologom
odredene specijalnosti i ostalih stru¢nih osoba prema
potrebi odgojno-obrazovnih problema uéenika

Zapisnici sastanaka
Povjerenstva

Tijekom godine

Povezanost i suradnja s vanjskim institucijama kroz
pismene i usmene kontakte (Ured drzavne uprave,
CZSS, HZZJ, Obiteljski centar, MUP, osnovne i srednje
Skole, vrtiéi...) — koordinacija suradnje

Ravnatelj i pedagog

Psiholog:
Davor Apostolovski, prof.
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5.4. Plan rada struc¢nog suradnika knjiznicara

Poslovi knjizni¢arke obuhvacaju odgojno- obrazovni rad, kulturnu i javnu djelatnost i stru¢no
knjiznicarsku i informacijsku djelatnost. Tijekom nastavne godine 2023./2024. u svom radu
knjizni¢carka ¢e aktivno suradivati s uciteljima, struénim suradnicima — pedagoginjom i
psihologom, ravnateljem, administrativnim djelatnicama — tajnicom i ra¢unovotkinjom,
roditeljima te predstavnicima odgojno-obrazovnih i kulturnih ustanova Grada Pule.

U nastavku slijedi program odgojno-obrazovnog rada te kulturne i javne djelatnosti.

Odgojno-obrazovni

Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj sadaci Nositelji
. . Ljubav prema knjizi i v e
Prvi susret sa Skolskom R Uciteljica i
g 1. v c¢itanju; ucenje kroz sy oy
= knjiznicom . knjiznicarka
=4 1gru.
§ Promicanje kulture
> % Upoznavanje s lektirom i ¢itanja; razvijanje Uciteljica i
< © 2. fondom za njihov uzrast navike koriStenja knjizni¢arka
- 2 knjiznice
3
~ 3 Y iy Uvodenje ucenika u oy Ly
(o' ) Prostor Skolske knjiznice sy .y . Knjizni¢arka
5. knjizniéno poslovanje
=z . . % .
E 2 4 *Prigodno uredenje panoa za pocetak nove nastavne godine.
g D s vy .
2 = T 2 9 *Animiranje uenika na pretplatu na dje¢je asopise.
. . v . Odgojno-obrazovni o
Mijesec Raz. Nastavni sadrzaj 8 Jzadaci Nositelji
Upoznavanjem s
knjigama referentne T
. . /'8 . . Uciteljice i
4 Referentna zbirka zbirke. Osposobljavanje kniisnicarka
’ za samostalnu uporabu J
% rie¢nika i pravopisa.
g Svladavanje tehnike rada
S o
R Referentna zbirka: > I§k5|kon!ma ! sy oy
Q < 0. . . enciklopedijama. Knjizni¢arka
@ 7. leksikoni , enciklopedije . .
<< © Razvijanje samostalnosti
Q. 2 u radu s knjigom.
@) é Osposobljavanje ucenika
~ 8 za samostalno
Samostalna uporaba ronalaZzenje iy
) S . pv . . P . J Knjiznicarka
- 8. jezicnih priru€nika informacija, samostalno
~ sluZzenje referentnom
zbirkom.
- *Mjesec Skolskih knjiznica — aktivnosti kojima se predstavlja rad skolske knjiznice:
2 < § prigodni pano; izloZba novih knjiga; za roditelje izlozba knjiga iz podrucja
::'>_C g K pedagogije i psihologije.
é - = *Mjesec hrvatske knjige — suradnja s Dje¢jom knjiznicom; prigodne izlozbe i panoi.

*Djecji tjedan — izloZba ucenickih radova.

Moje su dvije najdraZe stvari u Zivotu knjiZnice i bicikli. Oboje guraju ljude naprijed nista ne
troseci. Savrsen dan: voziti bicikl do knjiZnice. — Peter Golkin
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. Raz . - Odgojno-obrazovni o
Mijesec Nastavni sadrzaj 8 Jzadaci Nositelji
Razlikovanje zabavne i PRT
. . Uciteljica i
- . , poucne literature. Knjige v v
3. Djecja enciklopedija . . knjiznicarka
kao izvor znanja.
Upoznati ucenike s
dijelovima knjige.
e Razvijati sposobnost
; Kako voditi biljeske za zapaZzanja bitnih Uciteljice i
3 vrijeme Citanja dijelova. Razvijati knjizni¢arka
< 5. sposobnost izrazavanja
) osobnih stavova i
E 5 misljenja.
w % Upoznati ucenike s
2 M osnovhim grupama UDK.
Q o Samostalno pronalaZenje - -
. . Razvijati samostalnost u Knjiznic¢arka
) 6. informacija — uvod u UDK .
— pronalazenju izvora
znanja.
()
Samostalno ucenje - Poticati uCenike na S
g A Knjizni¢arka
8. pretraZivanje uporabu razlicitih izvora
znanja i razlicitih medija.
<§( *Nastavak aktivnosti vezanih uz Mjesec hrvatske knjige
< g *16. - Medunarodni dan snosljivosti (tolerancije) — pojam tolerancije , osobna
< E iskustva; prigodna prica u skolskoj knjiznici.
§ v *20. — Sveopéi djegji dan
é e *25. — Svjetski dan nekupovanja
*¥24.11.-3.12. -Sa(n)jam knjige u Istri
. . v . Odgojno-obrazovni o
Mjesec Raz. Nastavni sadriaj g Jzadaci Nositelji
Gy Stvaranje navika
Uc¢lanjenje uéenika u . . T
a Y iy dolazenja i boravka u Uciteljice i
= 1. Skolsku knjiznicu sy .y sy Ly
o knjiznicnom prostoru. knjiznicarka
=2
§ Upoznati ucenike s
() = . djegjim €asopisima kao .
% Djecji ¢asopisi 184 P L Knjiznicarka
< | 2. sredstvom ucenja i igre.
=z | ¢
- e . Osnovna pravila pisanja
wvy 3 Samostalna izrada pravi'a pisan)
8 . . referata i pripreme iy
@) pismenih radova . Knjiznicarka
7. (predavania, referati) predavanja na zadanu
c P 13, temu.
Q
§ - g * Sa(n)jam knjige — informirati ucenike i djelatnike o novostima i dogadanjima na
€z E Sajmu
S <3 | *Bozi¢iNova godina
~ a
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Moja baka je uvijek govorila da je Bog stvorio knjiznice kako ljudi ne bi imali nikakav izgovor
za to Sto su glupi. — Pravila ceste (Joan Bauer)

. . . Odgojno-obrazovni o
Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj g Jzadaci Nositelji
Usvajanje pojmova
Izdvajanje bibliografskih pisac, knjizevnik, Uciteljice i
. podataka ilustrator, nakladni njiznic¢arka
datak ilustrat kladnik knjiznicark
Upucivanje na Citanje
o . ..
. . . ojedinih vrsta TR
S Upoznavanje s lektirom i . poj . Uciteljice i
= . literature; razvijanje sy .y
S fondom za njihov uzrast . . N knjiznicarka
o 4. ljubavi prema knjizi i
< yv. .. .
2 gé Citateljskih navika.
|
><t ) Posudba, ¢uvanje i Razvijanje Citateljske -
© 3 1 vracanje knjiga kulture Knjiznicarka
W 2 ) )
~ o
—
) Pravilnik o radu i Razvijanje Citateljske
) ponasanju u Skolskoj kulture i kulture Knjizni¢arka
: knjiznici ponasanja s knjigom.
= b
Z< % *21. — Medunarodni dan zagrljaja
Pz S | *10.-Svjetski dan smijeha
2 3
. . v . Odgojno-obrazovni N
Mijesec Raz. Nastavni sadrzaj 8 Jzadaci Nositelji
Upoznati ucenike s
Y - . eriodikom. Razlikovanje -
& 5. Casopisi i novine P Ly . ) Knjiznicarka
= novina i Casopisa.
3
3 —
= Osnovna obiljeZja
< °© popularno-znanstvene i
o Popularno-znanstvena i strucne literature. iy
O = 6. pirarno-2 o Knjizni¢arka
< o] strucna literatura Osposobljavati za
3 g samostalnu uporabu
W knjiga.
> S . . . e
Sk 14. -Valentinovo u Skolskoj knjiznici
[%)
o) *21. - Medunarodni dan materinskog jezika — s ucenicima kojima su razliciti jezici
g g materinski pripremiti on line izloZbu.
g = *14. - Medunarodni dan darivanja knjiga
o)
4
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Odgojno-obrazovni

Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj . Nositelji
zadaci
Motivacija za Citanje;
1. Bajke i price razvijanje tehnike Citanja Knjiznicarka
Razvijanje Citateljskih
N L sposobnosti i knjizevno —
a Zanimljive knjige i 0 Sy g
< . . komunikacijsko — Knjiznicarka
o 4 filmovi . "
= ’ informacijske kulture.
3
g . .
= Osposobljavanje za
X © Casopisi na razli¢itim samostalnu uporabu -
el x . Knjiznicarka
< 2 7. medijima elektronickih ¢asopisa.
= 3
) g ——
o sposobljavanje ucenika
; (0] bl k
N za samostalno
o Obrada i uporaba pronalaZenje iy .y
. . . . Knjiznicarka
8. informacija informacija, njihovu
obradu i uporabu.
< < § *11. - 17. - Dani hrvatskoga jezika
f’:,_‘ zE *21. - Svjetski dan pjesnistva — pripremiti zbirku pjesnickih radova uéenika.
33 *8. - Dan Zena
b4 a
Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj Odgomo-obtazovm Nositelji
zadaci
3 Upoznavanje s procesom Uciteljice i
’ Tiskara nastanka knjige. knjizni¢arka
Motiviranje za Citanje.
2 Jednostavni knjiZzevni Razy‘uan.Je lJUba\./.I pr.ema N
« - o Citanju. Razvijanje KnjiZznicarka
z 2 oblici — kratka bajka i - . .
3 ) Ly vjestine prepricavanja.
N prica
=
= ) Katalozi u knjiznici
=4 (lg (nastavak na uvodenje u
< % UDK). Upoznavanje s Skolska
> = . abecednim katalogom. knjiznicarka i
o 6. Katalozi . . N
<< Osposobljavanje za knjiznicarka
< samostalno sluzenje Gradske knjiznice
~ abecednim katalogom.
s
> 5 *Prigodnim aktivnostima obiljezZiti 3 nadnevka vezana uz knjigu: Medunarodni dan
<:: ) djecje knjige (2.), Dan hrvatske knjige (22.) i Svjetski dan knjige i autorskog prava
Z E *22. - Dan planeta Zemlje
E a *29. - Svjetski dan plesa
o)
N4
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Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj Obrazt;\;rt';(;-c?dgoml Nositelji
Upoznavanje dijelova
knjige. Osposobljavanje
6 Predgovor i pogovor za samostalno sluZenje Knjizni¢arka
: knjigom.
% Razvijati ljubav prema
£ Lektira u $kolskoj ?'tar?{“.' knJIZVI' . iy Ly
Q sy Umijetnicki sadrzaji u Knjiznicarka
2 5. knjiznici -
= razli¢itim medijima.
?
2 2 Osposobljavanje za Skolska
5 iy oy .
< 9 On-line katalozi savr.nost.alno . knj!.zvnl.c:a\rka I
e o 7. pretraZzivanje on-line knjiznicarke
- kataloga. Gradske knjiznice
> Usvajanje osnovnih
n Sustav i uloga pojedinih znanja o vrstama -
oy I, . . Knjiznicarka
8. vrsta knjiznica knjiZnica i njihovoj ulozi.
g *14. - Majcin dan
S . o
S g *15. - Medunarodni dan obitelji
% E *11. - Svjetski dan pisanja pisama — pokrenuti i realizirati akciju na razini
2 = skole ,,Moje, tvoje, ... nase pismo”
2
pY4

Uvijek sam zamisljao da ce raj biti neka vrsta knjiznice. — Jorge Luis Borges

jno- obr ni
Mjesec Raz. Nastavni sadrzaj Odgoj z(; dc::i azovn Nositelji
Razvijanje kulture
ponasanja u knjiZnici. Skolska
% Razvijanje ljubavi prema knjiznicarka,
= 3. Gradska knjiznica knjizi. Razvijanje uciteljice i
§ odgovornosti za knjiznicarka
g posudene knjige. Gradske knjiznice
o
|
2 g SnalaZenje u Skolskoj
< 8 knjiznici i
Q. 8 4, Skolska knjiznica osposobljavanje za Knjiznicarka
- pronalaZenje i uporabu
-~ informacija i znanja.
<
=
<z *Moja Skola — prigodna izlozba ucenickih literarnih i likovnih radova.
£ 3
= o
o)
pv4

Kada budem imala vlastitu kucu, bit ¢u nesretna ako ne budem imala izvrsnu knjiznicu. —
Elizabeth Bennet u: Ponos i predrasude (Jane Austen)
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Strucno knjizni¢arsku i informacijsku djelatnost knjiznicarka ¢e provoditi tijekom Skolske
godine. Poslovi stru¢no knjiznic¢arske i informacijske djelatnosti:

*|zrada godisSnjeg plana rada

*Nabavka nove knjizne grade

*Inventarizacija, klasifikacija i katalogizacija novih knjiga

*Nastavak rada na izradi digitalnog kataloga u programu MetelWin

*Nastavak poslova revizije koja se provodi istovremeno s izradom kataloga

*Vodenje desiderate

*Pracenje kataloga nakladnika i novih ponuda

*|zvjeséivanje i informiranje o novonabavljenoj gradi

*Rad na statistici za potrebe NSK

*Suradnja s Mati¢nom sluzbom Istarske Zupanije

*Suradnja s Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom, posebno Dje¢jom knjiznicom

*Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima i nenastavnim djelatnicima zbog nabave strucne
literature

*Suradnja s roditeljima: informiranje roditelja o novim knjigama, preporuka pedagoske
literature, aZurnije vracanje knjiga

*Suradnja s ra¢unovotkinjom Skole

*Sastavljanje zavrsnih izvjeSca

Mozes sjediti u knjiZnici i u isto vrijeme biti na sva Cetiri kraja svijeta. — John Lubbock

Strucno usavrsavanje
Knjiznicarka ée se kontinuirano stru¢no usavrsavati tijekom skolske godine:

*Sudjelovanjem na ZSV

*Sudjelovanjem na webinarima

*Sudjelovanjem u edukacijskim programima u organizaciji Mati¢ne sluzbe Gradske knjiznice i
¢itaonice te u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavrsavanje knjiznicara NSK

*Citanjem strucne literature iz oblasti knjizni¢arstva i informacijskih znanosti

*Pracenjem struénih tema na U¢iteljskim vije¢ima Skole
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Knjiga “Mali princ” mnogima je obiljeZila djetinjstvo, a na
rodendan njezina autora, franucuskog pisca Antoinea de
Saint-Exupéryja, skupili smo 10 citata iz knjige u kojoj lezi
sva mudrost Zivota:

1. Od svakog treba traziti samo ono $to on mozZe dati.
2. Covjeku nikad nije po volji, ma gdje bio.

3. Govor je izvor svih nesporazuma.

4.Covjek je usamljen i medu ljudima.

5. Moram podnijeti dvije, tri gusjenice ako Zelim upoznati
leptira.

6. Djeca moraju mnogo toga prastati odraslima.
7. Uobrazeni ljudi uvijek ¢uju samo pohvale.
8. Samo djeca znaju sto traZe.

9. Mnogo je teZe suditi sebi samome nego drugima. Ako
uspijes sebi dobro suditi, znaci da si pravi mudrac.

10. Covjek samo srcem dobro vidi. Ono bitno oima je
nevidljivo.

Samo postojanje knjiznica pruZa nam najbolji dokaz da moZda jos uvijek postoji nada za
buducnost ¢ovjeka. - T.S. Eliot

Program rada sastavila Skolska knjiznicarka
Branka Mamula, prof. i dipl. knjizni¢arka
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5.5. Plan rada tajnistva, racunovodstva i tehnickog osoblja

5.5.1. Plan rada tajnika skole

1. NORMATIVNO — PRAVNI POSLOVI (kontinuirano)

poslovi izrade normativnih akata, ugovora, rjeSenja i odluka
izdavanje javnih isprava
pracenje i provedba propisa

KADROVSKI POSLOVI (kontinuirano)

poslovi vezani za zasnivanje i prestanak radnog odnosa

vodenje evidencije o radnicima (aZuriranje i arhiviranje podataka o radnicima, poslovi
vezani uz unos podataka o radnicima u eMaticu i Registar zaposlenih u javnhom sektoru)
prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja

izrada rjeSenja o koristenju godisnjih odmora radnika i kontrola korisStenja godisnjih
odmora

vodenje ostalih evidencija radnika

OPCl | ADMINISTRATIVNO — ANALITICKI POSLOVI (kontinuirano)

rad sa strankama

suradnja s tijelima upravljanja i radnim tijelima Skole

suradnja s nadleznim ministarstvima i Uredom drZavne uprave

sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora

vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno — tehnic¢kih i pomoénih radnika,
dodatni poslovi koji proizlaze iz programa, projekata i aktivnosti koje se financiraju iz
proracuna jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

priprema razli¢itih potvrda temeljem evidencije podataka o ucenicima

arhiviranje podataka o ucenicima

primanje, razvrstavanje, urudzbiranje, otpremanje i arhiviranje poste i

ostali administrativni poslovi koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada Skole i
drugih propisa

Tajnica:
Dorijana Srdié, dipl. iur
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5.5.2. Plan rada racunovode skole

VRIUEME
POSLOVI | ZADACI REALIZACIJE
Izrada i rebalans financijskog plana X. i X
Pracenje ostvarivanja prihoda i rashoda prema financijskom planu stalno

Pregled blagajnickog dnevnika, naloga za isplatu, platnih lista
naloga, virmana, kao i drugih dokumenata

kontinuirano

Poslovi prema proceduri za nabavu potrosnog materijala i kontrola

utroka povremeno
Izrada izvjeStaja o financijskom poslovanju organima upravljanja tromjesecno
Izrada raznih statistickih izvjes¢a povremeno
Uskladivanje financijskog poslovanja sa stanjem u banci povremeno
Slaganje kontroliranje i knjiZzenje izvoda, kontrola ispravnosti stalno

Uskladivanje dobavljaca i kupca tromjesecno

Knjizenje preraspodijele

77

Uvodenje racuna u knjigu evidencije rokova plac¢anja

kontinuirano

Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom
vremenskog nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih
isprava.

kontinuirano

Kontroliranje kartica i dnevnika na kraju tromjesecja tromjesecno
Pisanje virmanskih racuna i naloga kontinuirano
Vodenje evidencije o uplatama i pisanje uplatnica povremeno
Izrada tromjese¢nog obracuna povremeno
Ispunjavanje statistic¢kih izvjeséa povremeno
Izrada zaklju¢nog racuna kraj godine
Obracun amortizacije i knjizenje godisnje

Zakljucivanje starih i uvodenje novih kartica godisnje

Vodenje kartica za osnovna sredstva i sitni inventar godisnje

Suradnja s ravnateljem i organima upravljanja povremeno

Suradnja s tajnikom skole

17

Obracun isplatnih lista, upis sati za obracun, krediti radnika, obracun
poreza, plaéa, pisanje virmana u COP- i dr. programu

kontinuirano

Izrada racuna za isplatu

povremeno

Vodenje kartoteke plaéa

1’7

Izrada izvjeSéa za organe upravljanja i razne institucije na sl. zahtjev

7’

Racunovtkinja:
Marina Sverko, dipl. ekonomist
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5.5.3. Plan rada tehnickog osoblja

5.5.3.1. Poslovi kuénog majstora

Svakodnevni poslovi

- Radovi na odrZavanju Skolskih zgrada i njihovog inventara

- Popravci i odrZzavanje namjestaja, stolarije, ucila kako u centralnoj tako i u
podru¢nom odjelu Skole pri bolnici

- [zrada potrebnih dijelova namjestaja kao i drugih pomagala

- Pravodobno uocavanje Stete pocinjene tijekom dana ili noc¢i

- Kontrola zgrada i uredaja

- Nabavka potrebnih materijala, ¢esti kurirski poslovi, svakodnevni dogovori
s ravnateljem, tajnicom i uciteljicama podrucnog odjela

- NarudZba stakala i njihova zamjena

- Radovi licenja na zgradi i unutar zgrade

- Popravci i kontrola pedi za centralno grijanje

- Kontrola i popravci vatrogasnih aparata i njihovih drzaca

- Kontrola hidranata i popravak vanjskih

- KoSnja trave u okolisu Skole

- ZavrSetak svih vecih poslova pred pocetak skolske godine
IX. | - Izradai popravak skolskih klupa i sjedalica
- Svakodnevni poslovi

X. | - Svakodnevni poslovi

XI. | - Svakodnevni poslovi

- PocCetak velikih poslova na pocetku zimskog odmora ucenika:
popravak svih oStecenja, sjedalica, klupa, zidova, elektri¢nih instalacija

XIL | .
idr.
- Svakodnevni poslovi
III. | - Svakodnevni poslovi
o Poslovi tijekom proljetnog odmora ucenika - ve¢i popravci koji se ne
" | mogu izvoditi za vrijeme trajanja nastave
v |- PoCetak svih radova koji ¢e se izvoditi tijekom ljetnog odmora
" | u€enika: bojenje zidova ucionica po potrebi, vanjskih zidova i hodnika
VII. | - KoriStenje godiSnjeg odmora

VIIL. | - ZavrSetak svih radova do pocetka nove Skolske godine




5.5.3.2. Poslovi na odrZavanju Cistoce

SVAKODNEVNI POSLOVI

- Ci$¢enje podova, klupa

- Pranje skolskih ploca

- Ci$éenje namjestaja

- Pranje zidova, radijatora

- Pranje stubista, hodnika, ucionica, itd.

- Pranje sanitarnih prostorija, briga o postavljanju sapuna, toaletnog papira i ruénika

- Odrzavanje kabineta, ureda i ostalog prostora

- Svakodnevni dogovori s tajnicom o poslovima i izvrSenju istih

- Pravilan odnos prema ucenicima, ispomo¢ dezurnom ucitelju prilikom ulaska i izlaska
ucenika za vrijeme velikog odmora te kontrola ulaska u $kolu u poslijepodnevima satima

- Cuvanje izgubljenih stvari

- Zalijevanje cvijeéa u Skoli i oko Skole

- Pravovremeno uklanjanje smedéa, evidencija ¢iSéenja, po potrebi kurirski poslovi, ¢is¢enje
dvorista igraliSta i okolisa zgrade

IX. - Zavrsetak ,,velikog Cis¢enja“

X. - Svi poslovi navedeni u dijelu Svakodnevni poslovi

XI. - Svakodnevni i povremeni poslovi

| - Pocetak ciséenja za vrijeme zimskog odmora ucenika: pranje zidova, pranje

' parketa, rasvjetnih tijela, ¢iS¢enje prozora i sli¢ni veéi radovi

l. - ZavrSetak poslova pred 2. obrazovno razdoblje

Il. - Svakodnevni i povremeni poslovi

Il - Svakodnevni i povremeni poslovi

V. - Vedi radovi za vrijeme proljetnog odmora ucenika

V. - Svakodnevni poslovi

VI. - Svakodnevni poslovi

VII. - Koristenje godisnjeg odmora
VIII. - ZavrSetak svih radova do pocetka nove Skolske godine
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
IX Usvajanje Kurikula Skole, Izvje$ée o realizaciji GPIP na kraju Sr?.';z\llé;%’vn?
" | Zolske 2022./2023. godine Jea08
ravnatelja
o . . ” Clanovi SO, na
IX. Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada Skole orijedlog ravnatelja
. ) . . . Clanovi SO, na
Davanje suglasnosti za zaposljavanje radnika N .
X. . % - < prijedlog ravnatelja,
Upoznavanje Skolskog odbora s projektima u Skoli UV
Usvajanje financijskog plana Clanovi SO, na
XIl. Sestomjesecno izvje$ée o stanju sigurnosti i preventivnom prijedlog ravnatelja i
programu racunovode
. . e wr s . Clanovi SO, na
Analiza praéenja i vrednovanja ucenickih postignuca na . :
l. krai | dict prijedlog ravnatelja,
raju prvog polugodista strucnih suradnika
Clanovi SO, na
Il. Usvajanje financijskog izvjes¢a prijedlog ravnatelja i
raCunovode
. .. . . y Clanovi SO, na
Raspravljanje o ulaganjima, razmatranje ustrojstva, Zalbe, . .
v . prijedlog ravnatelja i
molbe i sl. ) .
strucne sluzbe
Pripreme za proslavu Dana Skole Clanovi S0, na
V. Rezultati sudjelovanja uéenika na susretima, smotrama i prijedlog ravnatelja i
natjecanjima. stru€ne sluzbe
Poslovi proizasli iz djelokruga rada ustanove Clanovi SO, na
V. Izrada plana investicija i odrZzavanja za narednu Skolsku prijedlog ravnatelja i
godinu i radova tijekom ljetnog odmora uéenika racunovode
Zavrsne svecanosti i oprostaj u¢enika osmog razreda < .
ey, . < . L Clanovi SO, na
Analiza izvje$éa o uspjehu Skole na kraju nastavne godine i N .
VI. . L prijedlog ravnatelja i
prihvacanje istog ) y
v . 2, L e strucne sluzbe
Sestomjesecno izvjesée o stanju sigurnosti u Skoli
: : - . . Clanovi 30,
VIII. Davanje suglasnosti za zaposljavanje radnika anovi na

prijedlog ravnatelja
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Po potrebi rjesavati nastale situacije (Zalbe, molbe i sl.) u skladu sa Zakonom, raspravljanje o
ulaganjima, razmatranje ustrojstva.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Prijedlog tema:

Mjesec Poslovi i zadaci lzvrsitelji
Godisnja zaduZenja ucitelja za 2023./2024. skolsku godinu
Planiranje terenske nastave, izvanucionicke nastave, izleta i
ekskurzija
IX Projekti Skole ravnatelj, psiholog,
’ Upis i prihvat novih ucenika pedagog
Izvjesce o radu na kraju 2022./23. Skolske godine
Usvajanje Godi$njeg plana i programa rada Skole i Skolskog
kurikuluma
Upoznavanje s pravilnicima
e Kucnired Skole
e Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih ravnatelj
mjera
IX. e Pravilnik o nacinima postupcima i elementima pedagog
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj Skoli
e Eticki kodeks ucenika psiholog
Kriteriji ocjene vladanja
Pravilnik o mjerama zastite
Vjerouditelji, KUD,
Dani kruha Tim za susrete, Tim za
Proslava Dana uditelja zdravlje
X Dokumentacija vezana uz ucenike s primjerenim oblikom | Ravnatelj
' Skolovanja pedagog
Izvannastavni projekti ucitelji
lijecnik Skolske
medicine
Tema za. uVv: I}ApP/prgyencua - pr.e.davanje na temu Predavad: Robert
XI. postupanja u sluéaju nasilja medu ucenicima .,
Pavlekovic¢
XL, Analiza postignuca na kraju I. polugodista ravnateljica,

pedagoginja, ucitelji

Informacije sa strucnih aktiva

Tema za UV: Uspjehom do komunikacije

Predavacica: NIKOLINA MATOVINA HAJDUK, dipl. uciteljica,
uciteljica savjetnica

ravnateljca, pedagog,
ucitelji logoped,
vanjski suradnik
Matea Basi¢
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Priprema ucenika za smotre i natjecanja
Tema za UV: Buntovno dijete

ucitelji,
ravnateljica,
pedagoginja Skole

Organizacija nastave provedbe nacionalnih ispita
Tema za UV: STRATEGIJE PODRSKE UCENICIMA S
TESKOCAMA U RAZVOJU

Predavacica: Dr. sc.
Vanja Markovi¢

Struc¢na tema sa stru¢nog skupa

Ravnateljica,

V. " . .
Tema za UV: Stres — $to s njim? Psiholog
\VA Tema za UV: Iskustva u radu sa slabovidnim ucenikom Savrldr? Stankowc.,
uciteljica mentorica
P ij jek ver e .
re.z'erjtacuaf proje t? ucitelji, voditelji
Obiljezavanje Dana skole :
V. L . projekata
Demokratizacija razrednog odjela vy
knjiznic¢arka
Sjednica na kraju nastavne godine ra\./.rla'F(Valjlca, pedagog
o v : . “ v . knjiznicar,
Organizacija sveane podjele svjedodiaba za ucenike | , .
¢lanovi KUD-a,
VI. 8.razreda ..
. . razrednici 8. r.
Proglasenje u¢enika generacije . .
povjerenstvo za izbor
ucenika generacije
VI. Uspjeh uéenika i analiza rada Skole ravnateljica, pedagog
VI. Aktualna dogadanja ravnateljica, pedagog
li
VII. Organizacija dopunskog nastavnog rada raynate Jica, pe.c'jagog,
psiholog, ucitelji
Organizacija popravnih ispita
Organizacija rada na pocetku sSkolske godine
Kalendar rada za 2024./25. ravnateliica pedago
VI, Prijedlozi zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika za siholo J ué'itF()eI'i €8,
2024./2025. PSINGIOE, UCttel

Planovi za izradu Godi$njeg plana i programa rada Skole i
izradu Kurikula Skole
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelj Pripomena
Koordinacija  uklju¢ivanja  ucenika u
dopunsku, dodatnu i izbornu nastavu, | ucitelji, psiholog
slobodne aktivnosti i produzeni boravak pedagog, ravnatelj
Roditeljski sastanci za ucenike 1.-8. razreda
IX. , T .
Upoznavanje razrednog vije¢a V. razreda s | ucitelji, psiholog Razredno vijece
karakteristicnim osobinama nekih uc¢enika | pedagog, ravnatelj | V. razreda
Interpretacija rezultata testiranja
spremnosti za Skolu ucenika 1.razreda psiholog, pedagog | RV I. razreda
RV-1.15.R
Ucenici s tesko¢ama u razvoju i dogovor o
X. radu s tim ucenicima, IOP programi i .
e . . .. psiholog, pedagog,
individ.pristupi, potrebe za opservacijama ucitelii
RV 2. do 8. R. 1. sjednica Razrednih vijeca: J
RN, PN
Clanovi razrednih
vijeca, strucni
suradnici, ravnatelj
Xl .. _— _y
Interpretacija rezultata testiranja Razredna vijeca
intelektualnih  sposobnosti ucenika V. . V. razreda
psiholog
razreda
Izvjes¢a o postignuéima u ucenju i vladanju
XILI. Roditeljski sastanak za uc¢enike 1.-8. razr. 2. | ucitelji
sjednica Razrednih vije¢a: RN, PN
I Uspjeh ucenika na kraju obrazovnog
razdoblja pedagog i psiholog
Il. 3. sjednica Razrednih vijeéa: RN, PN UCIteUI. .I strucni
suradnici
V. Pripreme za ekskurzije i izlete razrednlle,
ravnatelj, pedagog
V. Pripreme za Dan $kole, 55. obljetnica SVI
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- 4. sjednica Razrednih vijeca: RN, PN
Uspjeh uéenika u uc¢enju i vladanju na kraju
nastavne godine

ravnatelj
pedagog, psiholog

e-prijava u srednje Skole

VI. Razmatranje prijedloga za pohvale,
. . . bolii
n?gréc!e i pvosgbna prlzr_manja na{bonm ravnatel]
ucenicima (Ucenik razreda i generacije)
Profesionalna orijentacija i poslovi u svezi Razredna vijeca
pedagog

VIIl. razreda

Sjednice razrednih vijeca sazivat ¢e se prema potrebi tijekom Skolske godine i vise puta.

Nakon prve sjednice Razrednog vije¢a potrebno je odrzati roditeljski sastanak i upoznati roditelje
s Pravilnikom o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj
Skoli. Razrednici su duzni tijekom godine suradivati s roditeljima ucenika na individualnim
kontaktima i razgovorima te ih informirati o radu, uspjehu i ponasanju ucenika. Ukoliko postoje
tedkoce u napredovanju ukazati na eventualnu pomoé struénih osoba unutar i izvan $kole. Svaki
ucitelj duzan je odrediti 1 sat u tjednu za individualne razgovore s roditeljima i oglasiti termine na

web stranici skole.

Tijekom Skolske godine razrednici su duZzni odrzati najmanje 3 roditeljska sastanka, a najmanje na
jednom razrednik ili druga stru¢na osobe mora odrzati predavanje (teme po izboru roditelja).
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
Ustrojavanje Vijeca roditelja
Up.ozvn,avanje i‘preientac‘ivja.KurikulurTma za 2023./2024.g. predsjednica VR,
Izvjesée o realizaciji Godisnjeg plana i programa 2022./2023. | . )
. ¢lanovi VR,
IX. godinu .
. N . x ravnatelj
Upoznavanje s GodiSnjim planom i programom rada Skole za
2023./2024..god.
Akai telia k . U Kole i
4 cija rodite j? ao potpora uredenju i opremanju Skole i oredsjednik VR,
Skolskog okolisa v )
. . o ¢lanovi VR,
X. Programi edukacije roditelja )
. L . . . ravnatelj,
Aktualna dogadanja (realizacija projekata i suradnje) . .
ucenici
x| Edukacija prema interesu roditelja Vanjski suradnici,
' Skolski psiholog
Pradenje i vrednovanje uceni¢kih postignuéa na kraju .
oy ravnatelj,
polugodista siholo
Prezentacija oblika odgojno-obrazovnog rada u Skoli (INA, P g,. .
< pedagoginja
dopunska, dodatna, zadruga, SSD) e .
lzvjeS¢e o stanju sigurnosti i Skolskom reventivnom voditeljice projekata,
J ju-sie P KUD-a, SSD,zadruge
programu
Aktualna pitanja, Nacionalni ispiti (realizacija projekata i | ¢lanovi VR,
[l suradnje) ravnatelj,
“Buntovno dijete”-stru¢na tema pedagoginja
telj
Prezentacije projekata i primjera dobre prakse E?J:EV?\J/'R
V. Proslava Dana Skole i Dana Grada o
. < stru¢ni suradnici, svi
Razvojni plan Skole e s w
ucitelji i ucenici
Y Y . o .. ey ravnatelj,
Zavr$na svecanost i svecani ispracaj ucenika 8. razreda -
Vi Analiza uspjeha na kraju nastavne godine pedagoginja,
) ¢lanovi VR,
IzvjeS¢e o stanju sigurnosti i Skolskom preventivnom
programima ravnatelj,
VIII. Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana i kurikuluma ¢lanovi VR,

Izvjesce o uspjehu ucenika
lzvjedée o radu Skole
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Vijeée roditelja Skole radi na sjednicama. Tijekom $kolske godine vodit ¢e raspravu o ostvarivanju
Plana i programa te davati svoja misljenja i inicijative za Sto uspjesniji rad i ostvarivanje prava i
obveza ucenika i roditelja.

6.5. Plan rada Vije¢a ucenika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Ustrojavanje Vijeéa ucenika
Biranje predsjednika VU i zamjenika VU .
. . ravnatelj,
Biranje predstavnika u DGV edagoe. psiholo
X Godisnji plan rada Vijec¢a ucenika (E:)Iano%/i %/’Up 8
' Kuéni red Skole, Eti¢ki kodeks ucenika, Pravilnik o !
pedagoskim mjerama, Protokol o postupanju u slucaju
nasilja
X Buntovno dijete pedagog
Analiza uspjeha ucenika te mjere za poboljSanje uvjeta | ravnatelj,
XIl. rada u Skoli pedagog, psiholog
Aktualna dogadanja ¢lanovi VU
. . . o pedagog, psiholog
Il. Radionica o odnosima medu vrinjacima
V. Gradanski odgoj i obrazovanje knjiznicar
ravnatelj,
VI. Analiza uspjeha uéenika Skole pedagog,
¢lanovi VU,
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

7.1 Stru€no usavrsavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeéa

STRUCNO VIJECE VODITELJ
RAZREDNE NASTAVE AIDA DRAZIC,
JEZICNI (HRVATSKI, ENGLESKI | TALIJANSKI JEZIK) EVELINA MAJCAN LENIC
JEZICNI (ENGLESKI | TALIJANSKI JEZIK) TANJA JOVANOVIC PAP

DRUSTVENO-HUMANISTICKI (POVIJEST, GEOGRAFIIA,
TZK, LIKOVNA KULTURA, GLAZBENA KULTURA, MATIJA PLASTIC
VJERONAUK, INFORMATIKA)

PRIRODOSLOVNI-MATEMATICKI (MATEMATIKA,

BIOLOGIJA, KEMUA, FIZIKA, TEHNICKA KULTURA) ANA BABIC

Vijec¢a imaju svoje voditelje koji koordiniraju i organiziraju stru¢no usavrsavanje tijekom Skolske
godine. Aktivi ¢e se odrzavati prema potrebi, a najmanje Cetiri puta godiSnje. Za svaki aktiv planira
se 15 sati godiSnje.

7.1.2. Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno — obrazovne radnike

. Vrijeme
Tema lzlagac .
(mjesec)
MUP ija—pred j t .
/preyenC|Jav pre an"”Je na ervnu‘ . Robert Pavlekovié XI.
postupanja u sluéaju nasilja medu uéenicima
Nikolina Matovina Hajduk, dipl.
Tema za UV: Uspjehom do komunikacije uciteljica,
uciteljica savjetnica
Buntovno dijete Suzana Mohorovié, prof. .
Strategij drske ucenici teskoc . .
ra e?gue podrske ucenicima s teSko¢ama u Dr.sc. Vanja Markovi¢ .
razvoju
Demokratizacija razreda Branka Mamula V.
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7.2. Strucno usavrSavanje izvan sSkole

Stru¢no usavrSavanje na zupanijskoj razini AZOO planirao je za sve uditelje, stru¢ne suradnike i
ravnatelja Cetiri puta godisnje u trajanju od 6 sati po vijecu.

Na drZavnoj razini struéna usavréavanja su u organizaciji AZOO, HUROS, UTIRUS i MZO za utitelje,
stru¢ne suradnike, tajnike, racunovode i ravnatelje. Stru¢nih je usavrSavanja jedno do dva godisnje
ovisno o potrebi.

Teme i vremenik Agencija daje dva puta godisnje sukladno njihovoj javnoj nabavi.

7.3. Ostala struc¢na usavrsavanja

Uciteljski posao zahtijeva kontinuiranu edukaciju te ée se ucitelji nase skole i izvan Skole educirati
ovisno o potrebama i interesima.
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA KUD-a OSNOVNE SKOLE VIDIKOVAC
Skolska godina 2023./2024.

BROJ RADNIH DANA U NASTAVNOJ GODINI
P U S ¢ P
37 37 36 36 37
183
RUJAN 2023. — 20 LISTOPAD 2023.—20
123 1
4 5 6 7 8 9 10 2 3 45 678
11 12 13 i 14 15 i 16 @ 17 9 1011 12 13 14 15
18 119 1 20 i 21 1 22 1 23 | 24 16 017 1 18 1 19 20 21 22
25 126 27 28 29 30 23 124 2526 27 28 29
30 i 31
STUDENI 2023. — 21 PROSINAC 2023. - 16
1 23 45 1 23
6 7 8 9 10 11 12 4 5.6 7 8 9 10
13 14 115 16 17 | 18 19 1 12 1 13 1 14 15 16 17
2021 22 23 24 25 26 18 119 1 20 i 21 22 i 23 24
27 28 29 30 25 126 27 28 2930 31
SIJECANJ 2024. - 18 VELJACA 2024.- 16
2 1345 6 7 12 3 4
9 10 11 12 13 | 14 5 67 8 9 10 11
15 16 : 17 i 18 19 : 20 @ 21 12 i 13 1 14 : 15 16 : 17 @ 18
22 23 24 25 26 27 28 19 12021 22 23 24 25
29 1 30 31 26 127 28 i 29
OZUJAK 2024. - 19 TRAVANJ 2024. - 17
1 23 1 23 4:5 67
4 5 6 7 89 10 8 i 9 1011 12 : 13 ; 14
11 12 13 i 14 15 | 16 @ 17 15 16 1 17 1 18 19 i 20 21
18 19 120 i 21 22 i 23 24 22 123 24125 26 27 28
25 126 27 28 29 30 31 29 i 30
SVIBANJ 2024. — 21 LIPANJ 2024. — 15
1.2 i3 45 2
6 7 8 9 1011 12 34 56 7 9
13 14 115 116 17 | 18 19 0 111 0 12 1 13 14 15 16
20121 22 23 24 25 26 17 118 119 1 20 21 i 22 23
27 128 29 30 31 24 25 26 27 28 29 30




NERADNI DANI U NASTAVNOJ GODINI 2023./2024.
1.11. Svi sveti
18.11. | Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata
25.12. | Bozi¢
26.12. : Sveti Stjepan
1.1 Nova godina
6. 1. Sveta tri kralja
3L.3. Uskrs
1.4, Uskrsni ponedjeljak
1.5. Praznik rada
30. 5. Dan drzavnosti, Tijelovo

CLANOVI KUD-a | GRUPE U KUD-u

Voditelj / voditeljica

Izvannastavna aktivnost

Jasmina Vujica

DOMACINSTVO

Tea Bozac KoZljan

KREATIVNA RADIONICA

Edita Borojevic¢

RECITATORSKA GRUPA

Gordana Zahtila

MALI CAKAVCICI

Sandra Stankovié

MALI PRIRODNJACI

Danijela Pirali¢

SPORTSKA GRUPA

Aida Drazi¢

GLAZBENO-SCENSKA GRUPA

Jasminka Turcinov

OBLIKOVANIJE GLINE

Bojana Manzin

SPORTSKA GRUPA

Dea Dragosavac

LIKOVNO-LITERARNA GRUPA

Sanja Cetkovi¢

FOLKLOR

Arjana Sterpin Vincek

MALI KREATIVCI

Zoran Gardasevic

PJEVACKI ZBOR

Agnese Sgagliardi Trpcevski

RADIONICA KERAMIKE
LIKOVNA GRUPA

Sanja Pere$a Macuka

NOVINARSKA GRUPA
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Ana Babié

MLADI ZNANSTVENICI

Ljerka Krajcar

DOMACINSTVO

Domagoj Matkovic¢

BIBLIJSKA GRUPA
FOTO GRUPA

Antonija Viskovié¢

DOMACINSTVO

Iva Bizjak Radovi¢

KOREKTIVNA GIMNASTIKA

Tatjana Marinovic¢

LITERARNA GRUPA

Sandra Korenié

KREATIVNA RADIONICA

Kristina Petric

PLESNA GRUPA

Dragana Brcina Burazerovié¢

EKO GRUPA

Mariela Tomici¢

MALA CITAONICA

Mateja lbrisevic¢

ADMIN WEB STRANICE
MALI INFORMATICARI

lvana Banci¢ Cupié

ENGLISH CORNER

Marija Gortan

MONTE PARADISO

Mateja Sponza

PICCOLI GIORNALISTI

Ingrid Dragojevi¢ Puzjak

ENGLISH CORNER

Marijela Milicevi¢

ASTRONOMIJA

Jelena Bazon

PRIRODNJACI

Larisa Hrelja Drandi¢

KREATIVNA RADIONICA
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OKVIRNI PLAN RADA TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2023./2024.

AKTIVNOSTI

NOSITELJ

SUDJELUJU

MIJESTO

26. rujna

Jasmina Vujica

Jasmina Vujica
Sanja Cetkovi¢

Polivalentna dvorana

Djedji tjedan
2.-6. listopada

Dea Dragosavac

Dea Dragosavac
Ravnateljica Skole -
Ana Bacié
Uciteljice odjela
Skole pri bolnici

Podrucni odjel u
Opcoj bolnici Pula

Dan ucitelja

Dea Dragosavac

Uciteljice razredne
nastave
Uciteljice Eko grupe

Prostori skole

5. listopada Agnese Sgagliardi
Trpcevski
Uciteljice PB-a
Zoran Gardasevic
Dani kruha Ljerka Krajcar

Domagoj Matkovi¢

Domagoj Matkovi¢
Antonia Viskovié
Jasmina Vujica
Dea Dragosavac

Polivalentna dvorana

BoZi¢ni koncert i
prodajna izloZba
20. prosinca
(srijeda)

Aida Drazi¢ Jasminka
Turcinov

Aida Drazi¢
Zoran Gardasevic
Voditelji sekcija
uklju¢enih u Zadrugu

Polivalentna dvorana

Obiljezavanje godisnjice
rada Podruénog odjela u

Dolores Viskovié

Gordana Zahtila
Aida Drazi¢
Dea Dragosavac

. X k .7 . I
Opcoj bolnici Pula Terzic¢ >anja Cet czwc” Circolo
Zoran GardaSevié
6.2.2024. -
Agnese Sgagliardi
Trpcevski
Valentinovo
14. veljace 2024. Aida Drazi¢ Dea Dragosavac Knjiznica
srijeda Branka Mamula g Interijer Skole
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Dan Zupe sv. Josipa
ozujak

Domagoj Matkovi¢
Ljerka Krajcar

Domagoj Matkovié
Ljerka Krajcar
Zoran Gardasevié

Crkva sv. Josipa

Smotra glazbenog
stvaralastva ucenika
oshovnih skola Istarske

Zoran Gardasevié

Zoran Gardasevié

Zupanije
ozujak/travanj
Proljetni k t o .
° J(Zvri]l:l)ar?'ncer Zoran Gardasevic Skolski eksterijer
J Aida Drazi¢ J
Voditeljice
recitatorskih,
kih i gl -
Ravnateljica dras?esn;kilhg iibzno
Dan Skole Voditeljica $kolske grupa,
o Zoran Gardasevic,
13. lipnja zadruge Nositeli
Voditeljica KUD-a . J .
izvannastavnih
aktivnosti,

Djelatnici Skole

Prijam ucenika 1.
razreda
prvi tjedan rujna 2023.
(ponedjeljak)

Dea Dragosavac

Zoran Gardasevic
Jasminka Turcinov
Aida Drazic¢
Larisa Hrelja Drandi¢
Bojana Manzin

Skolski eksterijer
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Kulturno-umjetni¢ko drustvo Osnovne Skole Vidikovac obuhvaca grupe izvannastavnih
aktivnosti koje kod ucenika poti¢u, njeguju i razvijaju stvaralacke i umjetni¢ke sposobnosti. Rad u
grupama odvija se kontinuirano cijele nastavne godine pod vodstvom razrednih i predmetnih
ucitelja. Clanovi KUD-a pripremaju i ostvaruju prigodne programe kojima se u Skoli obiljezavaju

znacajni kulturni, povijesni i drustveni dogadaiji.

Takoder svojim programom ¢lanovi KUD-a predstavljaju Skolu u lokalnoj sredini i Gradu

ukljuc¢ivanjem u akcije koje organiziraju drustva i udruge Grada.

SrediSnja je aktivnost KUD-a priprema, organizacija i realizacija zavrSne Skolske priredbe
pocetkom lipnja na kojoj ucenici sa svojim uciteljicama i uciteljima prezentiraju roditeljima i

gradanstvu svoj godisnji rad.

Voditeljica Skolske zadruge ,Svevid“ organizatorica je dviju prodajnih izlozaba: uo¢i Bozica

i za Dan Skole.

Uciteljica Agnese Sgagliardi Trp&evski zajedno sa uciteljicom Sanjom Cetkovié i Timom za
uredenje organizira likovno-estetsko uredenje Skole s posebnim naglaskom na dogadaje: prijem

prvasi¢a, Dan kruha, BoZi¢ i Novu godinu, Valentinovo, maskenbal, Uskrs i Dan Skole.

Ucitelji koji svojim slobodnim aktivnostima nisu uklju¢eni u KUD, a s u€enicima pripreme
prigodnu tocku i Zele sudjelovati u nekom programu, na vrijeme ée se prijaviti voditeljici KUD-a, a

ona je duzna o tome izvijestiti nositelja programa.

Nositelji pojedinih programa pravodobno trebaju obavijestiti voditelja foto grupe
Domagoja Matkovi¢a te voditeljicu novinarske grupe Sanju PereSsa Macuka o planiranim
programima da se oni mogu pripremiti i organizirati snimanje programa i novinarsko pracenje.
Pisani prikaz programa i foto prilog voditelji Salju kolegici Mateji IbrisSevi¢ da ih ona moze
pravodobno objaviti na web stranici Skole. Ostali su zadaci nositelja programa: koordinirati rad
sudionika u programu, provjeriti pripremljenost to¢aka u programu, sastaviti redoslijed izvedba

tocaka u programu, pripremiti suglasnosti za roditelje ako se programi izvode izvan Skole,
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pravodobno prikupiti potpisane suglasnosti, prikupiti podatke o potrebnoj tehnic¢koj podrsci za

realizaciju programa.

Uciteljica Sanja PereSa Macuka s ¢lanovima novinarske grupe skupljat ¢e tijekom godine,
pripremati i oblikovati materijale za $kolski list Dragi kamen koji ¢e biti objavljen za Dan Skole.
Ucenici ¢lanovi novinarske grupe pod njezinim ¢e vodstvom kontinuirano tijekom nastavne godine

objavljivati vijesti, €lanke i reportaZe na web stranici Skole.

Organizacija radnih akcija na uredenju okoli$a Skole provest ¢e se kroz akcije razrednih

odjela.

Ucenici i ucitelji ukljuéeni u KUD sudjelovat ¢e na natjecanjima, smotrama i festivalima
prema godidnjem kalendaru natjecanja za u¢enike osnovnih $kola. U slucaju da se Skoli dodijeli
domacdinstvo smotre ili natjecanja, ¢lanovi KUD-a pripremit ée i ostvariti prigodan program

otvaranja smotre ili natjecanja kao i prigodno uredenje skolskoga prostora.

Prije kraja nastavne godine 2023./2024. dogovorit ¢emo program za svecani prijam ucenika 1.

razreda u rujnu 2024.

OSTALE AKTIVNOSTI CLANOVA KUD-a:
e prikupljanje pisanih, video, foto i audio materijala
e izrada plakata, pozivnica, brosura...
e snimanje prigodnih video uradaka za arhivu i objavu na web
e prikupljanje foto i video dokumentacije, podataka i ostalih , materijala“ za urednicke
aktivnosti Skole
e postavljanje prigodnih izlozbi
e izrada reklamne scenografije, panoa i figura za manifestacije koje se odrzavaju u Skoli

e daljnje uredivanje i aZuriranje sluzbene mreZne stranice Skole

Voditeljica KUD-a
Dea Dragosavac, mag. prim. educ.
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Mjesec SADRZAIJI BROJ NOSITEL) AKTIVNOSTI
UCENIKA
Razredna vijeca - u€enici sa razrednici, strucni suradnici,
zdravstvenim smetnjama i posebnim 12 lije¢nik Skolske medicine,
X. potrebama (upute, pristupi, edukacijski rehabilitatori
postupanja) (Centar za rehabilit. Veruda)
X PROBIRI pregled kraljeznice i stopala, 94 dr.med.specijalist Skolske
' mjerenja visine i tezine - VI. razred medicine
X. Zubna putovnica VI. razred 94 dr.m_efj.specuallst Skolske
medicine
i ki I . y
S!sttemats ! Preg'ed u 8. razredus dr.med.specijalist Skolske
ciljem utvrdivanja zdravstvenog . . . .
X. . . . 77 medicine ,razrednici, strucni
stanja i sposobnosti s obzirom na .
. . suradnici
izabrano zvanje
Cijepljenje ucenika VIII. razreda (DI- .. ..
X. TE- POLIO) 77 dr. Klaudija Blarezina
X. mj. . . .. . o e v .
. Tjedan solidarnosti i humanitarne voditeljica Crvenog kriza i
tijekom a 25 . .
. akcije ucenici
godine
X.
(pocetko
m rada | Ukljucivanje ucenika u logopedski 5 lijecnik, psiholog, pedagog,
logopeds | tretman logoped
kog
kabineta)
tijekom Zdravstver'n odgo; |.ekolosko , ucit.prirode, uciteljice RN,
. zdravstveni projekti (provodenje s .
godine | . = .. - prof. TZK-a, vanjski suradnici
isklju¢ivo na daljinu)
Audiometrija (kontrola sluha)
XIl. ucenika VII. razreda (pojedinacno, 5 lijecnik Skolske medicine
kad je neophodno)
N Y . marenda
Organizacija prehrane u $kolskoj N . .
e . 340 u€. | povjerenstvo za unapredenje
kuhinji (u€enici sa zdravstvenim Y . .
XI. . . . rucak prehrane uéenika
smetnjama- jelovnik) 164 U&
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SprjeCavanje i suzbijanje zaraznih
bolesti- poduzimanje
protuepidemijskih mjera

razrednici, pedagog i lijeCnik

lije¢nik Skolske medicine

l. -1l Sistematski pregled u V. razredu 0S 98 .
razrednici,pedagog
PROBIRI - Caj vi jei ¥ -
I il . 0 Y !ooremecaj vida na boje 76 visa medicinska sestra
vidne ostrine -lll. razred
tijekom Suradnja sa socijalnim i zdravstvenim pedagog, psiholog i ravnatel;
odine ustanovama (ZZJZ, CZSS, Dje¢ji dom, vaniski Sl’Jradnici ’
8 Centar za rehabilitaciju...) J
tuek.om Individualni razgovori s roditeljima ra;rednlu, pedagog |
godine psiholog
.. Odrzavanje higijene u u¢ionicama i e e e
tijekom L. . . razrednici, tajnik i ¢istacice,
. hodnicima te sanitarnim C
godine . svi uéenici
prostorijama
- VI Sistematski pregled djeteta prije lijecnik Skolske medicine
B upisa u prvi razred OS i cijepljenja 80 povjerenstvo za upis u prvi
(MPR), DI-Te i Polio razred
7 . . S
dravstve'm 0dgoj (radlt?nlce ! Zavod za javno zdravstvo —
predavanja) — Korona virusza 1.-4.r., | L, I, V. Slusba 7a tkolsku medicinu
tilekom | Pravilno pranje zuba, Skrivene razred oy L
. . . (specijalist Skolske medicine i
godine kalorije, Promjene vezane uz i )
L . prvostupnica sestrinstva)
pubertet i higijenu — provodenje na
daljinu, uz video materijale
tijekom | Pregled prije sportskog natjecanja (za 20 ucit. TZK i lije¢nik Skolske
godine | Skolska sportska natjecanja) medicine
tijekom | Savjetovalisni rad Sluzbe za Skolsku N -
. . specijalist Skolske medicine
godine | medicinu
Dobrovoljno i besplatno cijepljenje Ly
. . list Skolsk
protiv HPV-a (individualno, po izboru 20 dr.med.specijalist Skolske

roditelja)

medicine
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Mjesec Sadrzaj rada

listopad — prosinac Zdravstvene usluge —
Sistematski pregled

8.4. Skolski preventivni program

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, skolska godina 2023. / 2024.

Realizatori programa SPP-a su:

1.

©® Nk wN

Ana Baci¢, ravnateljica

Suzana Mohorovié, pedagog, koordinator
Davor Apostolovski, psiholog

Ana Babi¢, uciteljica biologije

Sanja PereSa Macuka, uciteljica povijesti
Klaudija BlareZina, lije¢nica Skolske medicine

lzvrsitelj

ARS MEDICA / MEDICO

vanjski suradnici (Crveni kriz Pula, Policijska uprava Istarska, NZZJZ, HZSS ...)

uciteljice razredne nastave i svi ostali ucitelji, osobito razrednici

Cilj programa

Osnovni su cilj i zadaéa Skolskog preventivnog programa:
- Osnaiivanje zastitnih ¢cimbenika tijekom sSkolovanja ucenika (stvaranje pozitivne slike o sebi,
podrska ucitelja i roditelja, pomo¢ u rjeSavanju kriznih situacija, osmisljavanje kvalitetnog
slobodnog vremena — ponuda razli¢itih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, osposobljavanje
za samopomo¢ i samozastitu, sportskim manifestacijama njegovanje zdravih Zivotnih stilova).

- Ublazavanje utjecaja rizicnih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski neuspjeh,
poteskoce u ponasanjuidr.).

U sklopu SPP-a Skola organizira i provodi niz nespecifi¢nih i specificnih mjera za cjelokupnu
populaciju uéenika. Dio mjera provodi se samo za ucenike s posebnim potrebama, odnosno
specifitno za ucenike za koje smatramo da su pod znatno veéim rizikom ulazenja u ovisnost.

Nespecificne mjere, odnosno briga o kvaliteti Zivota uéenika u $koli, dio su redovnog odgojno-
obrazovnog rada Skole i izre€ene su i propisane prosvjetnim zakonima, provedbenim propisima,
ali i ostalim planovima i programima Skole kao $to su:

Plan i program izvannastavnih aktivnosti
Projekt zavicajne nastave

Zadruga Skole

SSK Vidikovac

80



Procjena stanja i potreba:

Prema svim pokazateljima u Republici Hrvatskoj povecan je trend konzumiranja alkohola, osobito
medu mladima. Uz alkohol i duhanske proizvode, u novije vrijeme sve su ucestaliji i drugi oblici
tzv. modernih ovisnosti od kojih je najznacajnija ovisnost o internetu/ drustvenim mrezama.

U naoj je Skoli neznatan postotak ucenika koji su skloni konzumaciji alkohola i duhanskih
proizvoda zbog znatiZelje i zadovoljavanja potreba za dokazivanjem i pripadanjem grupi.

Vedina ucenika ima izradene profile na drustvenim mrezama. Ucenici su verbalizirali kako provode
puno vremena na drustvenim mreZama, a samo manji dio njih ima roditeljsku kontrolu. Znaju
navesti pravila ponasanja na druStvenim mreZama, no Cesto ista ne primjenjuju pa dolazi do
verbalnih sukoba (ruzne rijeci, vrijedanje, omalovaZzavanje drugih, ogovaranja i sl.).

Zbog svega navedenoga vazno je razvijati kriticko misljenje prema sredstvima ovisnosti, utvrditi
opasnosti i posljedice rizicnih ponaSanja, jacati samopouzdanje i samopoStovanje, razvijati
emocionalnu inteligenciju, socijalne i komunikacijske vjeStine (prepoznavanje osjecaja,
ucinkovitost noSenja s emocijama, empatija, odupiranje pritisku vrSnjaka, biranje prihvatljivih
oblika ponasanja).

Aktivnosti:

1. Usmjerene na sve ucenike Skole: rad u okviru odredenih metodskih jedinica u nastavnom
procesu, na satovima razrednog odjela, kroz rad izvannastavnih aktivnosti.

2. Usmjerene na ucenike koji spadaju u skupinu djece rizi€nog ponasanja: diskretni, osobni
zastitni postupak - specifiéni pedagoski pristup kojim se na diskretan nacin ohrabruje,
motivira i gradi samopouzdanje i samoposStovanje preosjetljive i teze prilagodljive djece
koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga (najéesce zbog teze obiteljske situacije) ili rizicne
naravi, posebno ugrozZena.
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8.5. Antikorupcijski program

Ogledni primjerak antikorupcijskog programa izraden je zbog obveza S$kola da u okviru
Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006. — 2008. izrade vlastiti antikorupcijski program.

Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006. — 2008. $to ga je donio Hrvatski
sabor 31. oZujka 2006., Skolski odbor Osnovne $kole VIDIKOVAC donosi:

ANTIKORUPCISKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe duZna je poduzimati preventivne mjere
i djelovati na suzbijanju korupcije koja se moZe definirati kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi
osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Aktivnosti i mjere protiv korupcije u Skoli se poduzimaju na nekoliko podrucja rada:

1. UPRAVLIANJE SKOLOM

A) Odgovorno i zakonito postupanje pri donosenju odluka:
1. u sferi materijalnog poslovanja skole:

e priraspolaganju sredstvima skole

e sklapanju pravnih poslova u ime i za racun skole

e otudivanju, opterecivanju ili otudivanju pokretnih stvari i nekretnina skole

e odlucivanju o davanju u zakup ili najam prostora Skole

e odlucivanju o drugim aktivnostima Skole (izleti, ekskurzije i sl. ).
2. u sferi zasnivanja radnih odnosa:

e u cjelokupnom postupku zasnivanja radnih odnosa postupanje prema vazec¢im
zakonskim i podzakonskim propisima uz primjenu etickih i moralnih nacela.

B) U radu i poslovanju - postupanje prema zakonskim i podzakonskim propisima
e pridrZavanje propisanih postupaka
® postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
® raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

C) Odgovornost u troSenju sredstava:
® racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima sSkole
® postupanje prema vazec¢im propisima
e provedba zakonom propisanih postupaka
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2. OBAVLIANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeStavanje nadleZnih sluzba
pridrzavanje zakonom propisanih postupaka

postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

3. OBAVLIANJE TAJNICKIH POSLOVA
® postupanje prema vazeéim zakonskim i podzakonskim propisima

e pridrZavanje propisanih postupaka
® postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO-OBRAZOVNI POSLOVI

® razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

e ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje

® razvijanje visoke svijesti o Stetnosti korupcije

o edukacija o budu¢im mogucim nacinima sprjecavanja korupcije
5. NADZOR

Nadzor koji nad radom i poslovanjem Skole vrie nadleine sluzbe ima vaZnu ulogu u sprje¢avanju
korupcije kao i eventualnom registriranju postojeéih problema te poticanju i sudjelovanju na
njihovom otklanjanju.

a) Inspekcijski nadzor
b) Revizija materijalnog poslovanja

CILJEVI

Kontinuiranim djelovanjem u borbi protiv korupcije, zakonitim postupanjem u svim podrucjima
rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i
drustvenih vrijednosti kod ucenika od najranije dobi moguce je ostvariti ciljeve u borbi protiv
korupcije:

o odbijanje sudjelovanja u korupciji

e suradnja s tijelima nadleznim za borbu protiv korupcije
e antikoruptivni rad i poslovanje Skole
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Skola ¢e biti opremljena solarnim panelima iz projekta Dobre energije. U tijeku je izrada projektne
dokumentacije za renoviranje i adaptaciju Skolske kuhinje. U planu je izrada krovnih prozora u
polivalentnoj dvorani.

Plan potrebnih investicija u 2023./2024.:

Sto se preureduje Veli¢ina u m? Za koju namjenu
- obnavlja -

Preuredenje prostora Skolske
knjiznice i nabava novog 114

Povecati kvalitetu rada i boravka u

oy iy prostoru
namjestaja za knjiznicu
Izrada krovnih prozora u Osigurati prozraCivanje za ugodniji
polivalentnoj dvorani boravak ucenika i ucitelja

Zbog povecanog broja marendi

Adaptacija kuhinje ruckova potrebno je prosiriti kuhinju

Bududi da je u pitanju veéa investicija, neophodna je pomo¢ osnivaca Skole.

ROC (Regionalni obrazovni centar), opremljen je uredajima namijenjenim obrazovnim
aktivnostima u skoli, ali i za edukacije u organizaciji lokalne zajednice.

Opremljen je s 30 prijenosnih racunala, dva ekrana osjetljiva na dodir te sustavom za upravljanje
nastavom. ROC je opremljen i multifunkcionalnim namjestajem koji omogucava brzu promjenu
postava ucionice, ovisno o potrebama edukacije.

Nastavit ¢emo nabavljati racunalnu opremu za informati¢ku ucionicu, interaktivne ploce, klima
uredaje, knjige, stru€ne ¢asopise i ostala nastavna sredstva i pomagala.

Ako bude dostatno novcanih sredstava, planiramo postavljanje vanjskih roleta na prozore ucionica
kao Sto su probno ugradene u dvije ucionice.

Skrbit ¢emo o odrzavanju Skole i provoditi godi$nje preglede i servise sustava za grijanje, loZista i
dimovoda, ispitivanje vatrogasnih aparata, ispitivanje gromobranske instalacije, elektri¢nih
instalacija i mjerenje osvijetljenosti radnog prostora, provoditi mjere dezinsekcije, dezinfekcije i
deratizacije prostora i HACCAP standard.
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10. PRILOZI

10.1. Raspored sati
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10.2. Raspored dezurstava

Potetak nastave

Odmor 1. - 2. sat

Prvi veliki odmor

Drugi veliki odmor

Odmor 4, - 5. sat

Odmor 5. - 6. sat

Odmor 6. - 7. sat

Suteren _Prema Tehnickom [Goman __ |Gortan  lkohic  [Koic _____|Milmkovic ___|Miakovic ___|Milskovic |

Prikat __ [Majcan-lenic__[Msjcan-lenic |Majcan-lenic _____ [Majcan-lenic ____|Majcan-lenic __|Majcan-Lenic [ Matkovic |
Uz Jadhe | g [Basic | | ] |

DvoriSte Skole izardasevic, Jovanowic Pap | Gardasevic, Matkovic

Suteren - Prema ulazu Apostolovski Apostolovski Apostolovski Ibrisevic Ibrisevic

Suteren - Prema TehniCkom | Bancic Cupic Bancic Cupic Gortan Gortan Gortan

Hodnik Prizemlje Sterpin Sterpin Sterpin Sterpin Sterpin
uTO Prvi kat Peresa Macuka Peresa Macuka Peresa Macuka Peresa Macuka Peresa Macuka Peresa Macuka Peresa Macuka

Polivalentna Dragojevic Puzjak |Dragojevic Puzjak |Dragojevic Puzjak Dragojevic Puzjak Dragojevic Puzjak

Ulaz Jovanovic Pap Jovanovic Pap Jovanovic Pap

Blagovaonica Sterpin, Lorencin Palaziol, lbrisevic

DworiSte Skole Popovic, Bancic Cupic Popovic, Plastic

DvoriSteSkole | | |Apostoloy Gardasewic __|Apostolov Gardasevic | | [ |
Suteren _Prems Tehnickom |Bafon  |Bafon  [krsjr  IMiskovic  [Milmkovic  |Miskovic  [Milskovic |
Prikat  lavoan  lswosn  laworsn  lavoen  lsvoam  [vomn  [plasic
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NADNEVCI ZA OBILJEZAVANIJE TIJEKOM NASTAVNE GODINE 2023./ 2024.

RUJAN

6.9. - Dan hrvatskih voda

8.9. - Svjetski dan pismenosti

15.9. - Medunarodni dan demokracije

21.9. - Medunarodni dan mira

23.9. - Prvi dan jeseni

Zadnja subota u rujnu - Medunarodni dan gluhih

LISTOPAD

1.10. - Medunarodni dan starijih osoba

2.10. - Medunarodni dan nenasilja

Prvi puni tjedan u listopadu — Djecji tjedan (3.-9.)
5.10. - Svjetski dan ucitelja

16.10. - Svjetski dan hrane

20.10. - Dan jabuka

26.10. - Medunarodni dan medusobnog pomaganja
31.10. - Svjetski dan stednje

31.10. - Halloween

STUDENI

1.11. - Svi sveti

9.11. - Svjetski dan izumitelja

13.11. - Dan ljubaznosti

16.11. - Medunarodni dan tolerancije

19.11. - Medunarodni dan borbe protiv nasilja nad djecom
20.11. - Medunarodni dan dje¢jih prava

PROSINAC
2023.

5.12. - Medunarodni dan volontera
6.12. - Sveti Nikola

10.12. - Dan ljudskih prava

20.12. - Medunarodni dan solidarnosti
21.12. - Prvidan zime

31.12. - Stara godina - Silvestrovo

2023.
SIJECANJ

1.1. - Svjetski dan mira
10.1. - Svjetski dan smijeha
21.1. - Medunarodni dan zagrljaja
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4.2. - Svjetski dan borbe protiv raka
7.2. -Medunarodni dan Zivota
9.2. - Svjetski dan pizze

VELJACA 14.2. —Valentinovo
21.2. - Medunarodni dan materinskog jezika
21.2. - Dan Nacionalne i sveuciliSne knjiZnice
5.3. - Svjetski dan matematike
8.3. - Medunarodni dan Zena
15.3. - Medunarodni dan prava potrosaca
19.3. - Josipovo (Dan oceva)
20.3. - Medunarodni dan sreée
20.3. - Svjetski dan kazaliSta za djecu i mlade
OZUJAK 20.3. - Svjetski dan oralnog zdravlja
20.3. - Svjetski dan pripovijedanja
21.3. - Prvi dan proljeéa
21.3. - Svjetski dan sindroma Down
21.3. - Medunarodni dan borbe protiv rasizma
26.3. - Ljubicasti dan (Dan podrske oboljelima od epilepsije)
27.3. - Svjetski dan kazalista
1.4. - Svjetski dan Sale
2.4. - Medunarodni dan djecje knjige
2.4. - Svjetski dan autizma
7.4. - Dan zdravlja
TRAVANIJ 15.4. - Svjetski dan umjetnosti
22.4. - Dan planeta Zemlje
22.4. - Dan hrvatske knjige
23.4. - Svjetski dan knjige i autorskih prava
29.4. - Medunarodni dan plesa
30.4. - Medunarodni dan odgoja bez batina
3.5. - Svjetski dan Sunca
Druga nedjelja u svibnju - Maj¢in dan (14.5.)
15.5. - Medunarodni dan obitelji
SVIBANIJ 18.5. - Svjetski dan muzeja

21.5. - Svjetski dan kulturne raznolikosti
24.5. - Europski dan parkova

29.5. - Svjetski dan sporta

31.5. - Svjetski dan nepusenja
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1.6. - Medunarodni dan roditelja
LIPANJ 12.6/. - SVJ.etS.kI da.n b-orbe protiv djecjeg rada
Treca nedjelja u lipnju - Dan oceva
21.6. - Prvi dan ljeta
21.6. - Svjetski dan glazbe
NAPOMENA

U tablicu nisu upisani datumi koji se spominju u kalendaru Neradnih praznika i blagdana u
Republici Hrvatskoj i u tablici Vazniji datumi u zastiti prirode.
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NERADNI BLAGDANI, PRAZNICI | SPOMENDANI U RH
TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2023./2024.

Svi sveti

srijeda 1. studenoga 2023.

Dan sjecanja na Zrtve

Domovinskog rata i Dan sjeéanja
na zrtvu Vukovara i Skabrnje

subota 18. studenoga 2023.

Bozic

ponedjeljak 25. prosinca 2023.

Sveti Stjepan

utorak 26. prosinca 2023.

Nova godina

ponedjeljak 1. sije¢nja 2024.

Sveta tri kralja

subota 6. sijecnja 2024.

Uskrs

nedjelja 31. ozujka 2024.

Uskrsni ponedjeljak

ponedjeljak 1. travnja 2024.

Praznik rada

srijeda 1. svibnja 2024.

Dan drZzavnosti

Cetvrtak 30. svibnja 2024.

Tijelovo

Cetvrtak 30. svibnja 2024.

Dan antifasisticke borbe

subota 22. lipnja 2024.

Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti

ponedjeljak 5. kolovoza 2024.

Velika Gospa

Cetvrtak 15. kolovoza 2024.
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VAZNIJI DATUMI U ZASTITI PRIRODE

%o 16.09.  Dan ozona
S, 21.09. Medunarodna no¢ zastite SiSmisa
o 22.09.  Europski dan bez automobila
23.09.  Medunarodni dan rijeke Drave
04.10.  Svjetski dan borbe protiv okrutnosti nad
Zivotinjama
08.10.  Medunarodni dan smanjenja prirodnih katastrofa
STUDENI
\ [?t 25.11.  Svjetski dan borbe protiv nasilja nad zivotinjama
Ve,
PROSINAC 03.12.  Dan borbe protiv lova
11.12.  Svijetski dan planina
VELJACA
M 02.02.  Medunarodni dan zastite mocvara
e 22.02.  Svijetski dan ekologije
27.02.  Svjetski dan polarnih medvjeda
28.02.  Nacionalni dan znanosti o okolisu
OZUJAK
05.03.  Svjetski dan oc¢uvanja energije
1 14.03.  Medunarodni dan rijeka
¥ 21.03.  Svjetski dan Suma
22.03.  Svjetski dan zastite voda
22.04.  Dan planeta Zemlje
26.04.  Svjetski dan obnovljivih izvora energije
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http://www.obz-zastita-prirode.hr/dogadjanja201108.html
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dokumenti/Me%C4%91unarodni%20dan%20planina%2011.doc
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dogadjanja020209.html
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dokumenti/svjetski%20dan%20suma.doc
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dokumenti/Svjetski%20dan%20voda.doc

SVIBANJ 03.05.  Svjetski dan Sunca

%r«' . 08.05.  Svijetski dan ptica selica

Ee 10.05.  Dan ptica i drvecéa

B, 16.05.  Medunarodni dan svjetlosti
20.05.  Svjetski dan pc¢ela; Dan zdravih gradova
22.05.  Svjetski dan bioloske raznolikosti
22.05.  Dan zastite prirode RH
24.05.  Europski dan parkova
05.06.  Svjetski dan zastite okolisa
08.06.  Svjetski dan planinske prirode
08.06.  Svjetski dan zastite oceana
11.06.  Dan vrtova
12.06.  Dan crvenih ruza
29.06.  Medunarodni dan rijeke Dunav

= 05.08. gsyodlsjlgellnr?oé SiSmisa

30.- 31. P

U
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http://www.obz-zastita-prirode.hr/dogadjanja2205.html
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dogadjanja050608.html
http://www.obz-zastita-prirode.hr/dokumenti/Me%C4%91unarodni%20dan%20rijeke%20Dunav.doc
http://www.eurobats.org/news_events/european_bat_night.htm
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